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LỜI CẢM ƠN 

Lý thuyết trên sách vở là nền tảng, nhưng chỉ thông qua quá trình thực hành thì mới có thể hiểu 

sâu và vận dụng hiệu quả vào thực tế. Vậy nên khoảng thời gian thực tập tuy không dài nhưng 

giúp em có cơ hội tiếp cận thực tiễn nghề nghiệp và tích lũy những kinh nghiệm quý báu cho 

hành trang sau này. Để hoàn thành được báo cáo này em đã nhận được nhiều sự quan tâm, giúp 

đỡ của quý thầy cô, bạn bè và công ty. 

Trước hết em xin bày tỏ lòng biết ơn sâu sắc đến nhà trường Cao đằng Thương mại, quý thầy 

cô khoa kế toán – tài chính, đặc biệt là cô Võ Thị Thanh Thủy - người luôn tận tâm chỉ dẫn, 

giúp đỡ, giải đáp thắc mắc và truyền đạt những kiến thức cũng như định hướng giúp em từng 

bước hoàn thiện bài báo cáo. 

Đồng thời, em xin chân thành cảm ơn công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng đã tạo cho 

em cơ hội được thực tập tại công ty. Hơn nữa, cảm ơn sự hỗ trợ của các anh chị trong bộ phận 

kế toán của công ty đã tạo mọi điều kiện thuận lợi để em được học hỏi và vận dụng những kiến 

thức đã học vào thực tiễn giúp em hiểu rõ hơn về môi trường làm việc cũng như vai trò của kế 

toán trong hoạt động của doanh nghiệp. 

Bước đầu đi vào thực tế, tìm hiểu chuyên môn nghề nghiệp, kiến thức của em còn hạn chế và 

còn nhiều bỡ ngỡ không tránh khỏi sai sót. Em rất mong nhận được sự góp ý, nhận xét từ quý 

thầy cô, anh chị trong công ty để báo cáo được hoàn thiện hơn. 

Cuối cùng, em xin cảm ơn các thầy cô đã giúp đỡ, giảng dạy em trong suốt thời gian học tập tại 

trường. 

Em xin chân thành cảm ơn!  
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DANH MỤC BẢNG BIỂU  
 

Bảng Nội dung Trang 

Bảng 2.1. Bảng Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh năm 2024 14 
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DANH MỤC TỪ VIẾT TẮT 
 

STT Từ viết tắt Giải thích 

1 TNHH Trách nhiệm hữu hạn 

2 MTV Một thành viên 

3 TK Tài khoản 

4 TGNH Tiền gửi Ngân hàng 

5 NSNN Ngân sách nhà nước 

6 TSCĐ Tài sản cố định 

7 XDCB Xây dựng cơ bản 

8 KD Kinh doanh 

9 SXKD Sản xuất kinh doanh 

10 BĐSĐT Bất động sản đầu tư 

11 KH Khách hàng 
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CHƯƠNG I: TỔNG QUAN VỀ KẾ TOÁN TÀI SẢN TIỀN 

1.1. Cơ sở lý thuyết về kế toán tài sản tiền 

1.1.1. Khái niệm tài sản tiền 

- Tài sản tiền là những tài sản có giá trị cố định bằng tiền hoặc những khoản mà doanh nghiệp 

có quyền nhận được một lượng tiền cố định hoặc xác định được mà không phụ thuộc vào sự 

biến động của giá trị thị trường của chúng. 

- Tiền mặt là toàn bộ số tiền hiện có tại quỹ của doanh nghiệp, được bảo quản trực tiếp tại đơn 

vị, bao gồm tiền Việt Nam, ngoại tệ, và vàng tiền tệ (nếu có), dùng để thanh toán trực tiếp các 

khoản chi tiêu hoặc thu nhận ngay trong hoạt động sản xuất, kinh doanh. 

- Tiền gửi ngân hàng là số tiền của doanh nghiệp được gửi tại các tổ chức tín dụng như Ngân 

hàng, Kho bạc Nhà nước dưới hình thức tiền gửi không kỳ hạn (hoặc tiền gửi thanh toán), có 

thể sử dụng để thực hiện các giao dịch thanh toán bất cứ lúc nào. 

- Tiền đang chuyển là khoản tiền của doanh nghiệp đang trong quá trình di chuyển giữa các 

địa điểm, nhưng chưa ghi nhận vào quỹ tiền mặt hay tài khoản ngân hàng, do chưa nhận được 

xác nhận từ bên nhân (Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước). Nó bao gồm các hoản tiền mặt, séc đã 

xuất khỏi quỹ hoặc tiền chuyển khoản từ tài khoản ngân hàng, nhưng quá trình xử lý vẫn đang 

diễn ra và chưa hoàn tất.   

1.1.2. Nguyên tắc kế toán 

Kế toán tài sản tiền cần tuân thủ những nguyên tắc sau: 

- Kế toán phải mở sổ kế toán ghi chép hằng ngày liên tục theo trình tự phát sinh các khoản 

thu, chi, xuất, nhập tiền, ngoại tệ và tính ra số tồn tại quỹ và từng khoản ở Ngân hàng tại mọi 

thời điểm để tiện cho việc kiểm tra, đối chiếu. 

- Các khoản tiền do doanh nghiệp khác và cá nhân ký cược, ký quỹ tại doanh nghiệp được 

quản lý và hạch toán như tiền của doanh nghiệp. 

- Khi thu, chi phải có phiếu thu, phiếu chi và có đủ chữ ký theo quy định của chế độ chứng từ 

kế toán. 

- Kế toán phải theo dõi chi tiết tiền theo nguyên tệ. Khi phát sinh các giao dịch bằng ngoại tệ, 

kế toán phải quy đổi ngoại tệ ra Đồng Việt Nam theo nguyên tắc: 

+ Bên Nợ các tài khoản tiền áp dụng tỷ giá giao dịch thực tế; 

+ Bên Có các tài khoản tiền áp dụng tỷ giá ghi sổ bình quân gia quyền. 

- Tại thời điểm lập Báo cáo tài chính theo quy định của pháp luật, doanh nghiệp phải đánh giá 

lại số dư ngoại tệ và vàng tiền tệ theo tỷ giá giao dịch thực tế. 

1.1.3. Nhiệm vụ của kế toán  

- Phản ánh kịp thời các khoản thu, chi, tồn quỹ bằng tiền tại doanh nghiệp; Kiểm kê số tồn 

quỹ tiền mặt thực tế, đối chiếu số liệu sổ quỹ tiền mặt và sổ kế toán tiền mặt. 

- Phản ánh kịp thời tình hình biến động số dư các tài khoản ngân hàng của doanh nghiệp; 

Kiểm tra, đối chiếu số liệu với sổ phụ ngân hàng. 

- Theo dõi các khoản tiền đã nộp vào ngân hàng, kho bạc nhưng chưa nhận được giấy báo Có, 

hoặc các khoản đã làm thủ tục chuyển tiền nhưng chưa nhận được giấy báo Nợ. 
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- Tổ chức thực hiện đầy đủ, thống nhất các quy định về chứng từ, thủ tục hạch toán tiền sản 

tiền nhằm thực hiện chức năng kiểm soát và phát hiện kịp thời trường hợp chi tiêu lãng phí… 

- So sánh đối chiếu kịp thời, thường xuyên số liệu giữa sổ quỹ tiền mặt, sổ kế toán tiền mặt 

với số kiểm kê thực tế nhằm kiểm tra, phát hiện kịp thời các trường hợp sai lệch để kiến nghị 

các biện pháp xử lý. 

1.2. Nội dung kế toán tài sản tiền 

1.2.1. Tiếp nhận; Lập chứng từ kế toán 

- Chứng từ tiếp nhận: 

 + Giấy báo Nợ 

 + Giấy báo Có 

- Chứng từ kế toán doanh nghiệp lập: 

 + Phiếu thu 

 + Phiếu chi 

1.2.2. Xác định tài khoản kế toán sử dụng 

a. Tài khoản 111 - Tiền mặt 

- Công dụng: Tài khoản này dùng để phản ánh tình hình thu, chi, tồn quỹ tại quỹ doanh 

nghiệp bao gồm: Tiền Việt Nam, ngoại tệ và vàng tiền tệ. 

- Kết cấu và nội dung: 

 

Bên Nợ Bên Có 

- Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền tệ 

nhập quỹ 

- Số tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền tệ thừa ở quỹ 

phát hiện khi kiểm kê; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh giá lại số 

dư ngoại tệ tại thời điểm báo cáo (trường hợp 

tỷ giá ngoại tệ tăng so với Đồng Việt Nam); 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng tiền tệ tăng tại 

thời điểm báo cáo. 

 

- Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền tệ 

xuất quỹ; 

- Số tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền tệ thiếu 

hụt quỹ phát hiện khi kiểm kê; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh giá lại 

số dư ngoại tệ báo cáo (trường hợp tỷ giá 

ngoại tệ giảm so với Đồng Việt Nam); 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng tiền tệ giảm 

tại thời điểm báo cáo. 

 

Số dư bên Nợ: Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, 

vàng tiền tệ còn tồn quỹ tiền mặt tại thời điểm 

báo cáo. 

 

 

 

b. Tài khoản 112 - Tiền gửi Ngân hàng 

- Công dụng: Tài khoản này dùng để phản ánh số hiện có và tình hình biến động tăng, giảm 

các khoản tiền gửi không kỳ hạn tại Ngân hàng của doanh nghiệp. 
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- Kết cấu và nội dung: 

 

Bên Nợ Bên Có 

- Các khoản tiền Việt Nam, ngoại tệ, vàng 

tiền tệ gửi vào Ngân hàng; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh giá lại số 

dư ngoại tệ tại thời điểm báo cáo (trường hợp 

tỷ giá ngoại tệ tăng so với Đồng Việt Nam); 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng tiền tệ tăng tại 

thời điểm báo cáo. 

 

- Các khoản tiền Việt Nam, ngoại tệ, vàng 

tiền tệ rút ra từ Ngân hàng; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh giá lại 

số dư ngoại tệ cuối kỳ (trường hợp tỷ giá 

ngoại tệ giảm so với Đồng Việt Nam); 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng tiền tệ giảm 

tại thời điểm báo cáo. 

 

Số dư bên Nợ: Số tiền Việt Nam, ngoại tệ, 

vàng tiền tệ hiện còn gửi tại Ngân hàng tại 

thời điểm báo cáo. 

 

 

 

c. Tài khoản 113 - Tiền đang chuyển 

- Công dụng: Tài khoản này dùng để phản ánh các khoản tiền của doanh nghiệp đã nộp vào 

Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước, đã gửi bưu điện để chuyển cho Ngân hàng nhưng chưa nhận 

được giấy báo Có, đã trả cho doanh nghiệp khác hay đã làm thủ tục chuyển tiền từ tài khoản 

tại Ngân hàng để trả cho doanh nghiệp khác nhưng chưa nhận được giấy báo Nợ hay bản sao 

kê của Ngân hàng. 

- Kết cấu và nội dung: 

 

Bên Nợ Bên Có 

- Các khoản tiền mặt hoặc séc bằng tiền Việt 

Nam, ngoại tệ đã nộp vào Ngân hàng hoặc đã 

gửi bưu điện để chuyển vào Ngân hàng nhưng 

chưa nhận được giấy báo Có; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh giá lại số 

dư ngoại tệ là tiền đang chuyển tại thời điểm 

báo cáo. 

 

- Số tiền kết chuyển vào TK 112 - Tiền gửi 

Ngân hàng, hoặc tài khoản có liên quan; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh giá lại 

số dư ngoại tệ là tiền đang chuyển tại thời 

điểm báo cáo. 

 

Số dư bên Nợ: Các khoản tiền còn đang 

chuyển tại thời điểm báo cáo. 
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1.2.3. Trình tự kế toán  

 

 

 
  

Hình 1.1. Sơ đồ hạch toán TK 111 - Tiền mặt 
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Hình 1.2. Sơ đồ hạch toán TK 112 - Tiền gửi ngân hàng 
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Hình 1.3. Sơ đồ hạch toán TK 113 - Tiền đang chuyển 
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1.2.4. Lập sổ kế toán 

- Số kế toán chi tiết  

+ Sổ quỹ tiền mặt 

+ Sổ chi tiết TGNH 

- Sổ kế toán tổng hợp  

+ Hình thức Nhật ký chung: sổ Nhật ký chung, Sổ cái TK 111, Sổ cái TK 112, Sổ cái TK 113  

+ Hình thức Chứng từ ghi sổ: Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ, Sổ Cái 

+ Hình thức Nhật ký – Sổ cái: Sổ Nhật ký - Sổ cái 

+ Hình thức kế toán máy  
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CHƯƠNG II: TÌNH HÌNH THỰC TẾ KẾ TOÁN TÀI SẢN TIỀN TẠI CÔNG TY 

TNHH MTV THƯƠNG MẠI VÀ XÂY DỰNG NGUYÊN BẢO 

2.1. Tổng quan về Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo 

2.1.1. Thông tin chung 

2.1.1.1. Quá trình thành lập công ty 

- Tên gọi: Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo 

- Trụ sở: 34 Ông Ích Đường, Phường Cẩm Lệ, Thành phố Đà Nẵng, Việt Nam 

- Mã số thuế: 0401917587 

- Vốn điều lệ: 9 tỷ VNĐ 

- Hình thức sở hữu: Công ty TNHH MTV 

- Lĩnh vực/ ngành nghề kinh doanh: bán buôn vật liệu, thiết bị lắp đặt khác trong xây dựng 

(chi tiết: bán buôn tấm ốp nhôm Aluminium; tấm nhựa thông minh Polycarbonate; tấm nhựa 

PVC; tấm nhựa Mica; tấm nhựa Formex) 

- Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo là doanh nghiệp tư nhân được 

Chi cục thuế cơ sở 4 thành phố Đà Nẵng cấp giấy phép kinh doanh và đi vào hoạt động ngày 

09/08/20218 đến nay.  

- Với xu hướng yêu thích việc làm đẹp cho không gian sống nhưng vẫn muốn tiết kiệm chi 

phí, công ty đã nhận thấy tiềm năng phát triển của thị trường nên đã tìm kiếm đã nhập khẩu 

các sản phẩm ván ốp làm từ nhựa có những chi tiết như vân gỗ, vân gạch để cho những người 

có nhu cầu trang trí không gian sống nhưng vẫn phù hợp với kinh tế của họ.  

- Hiện nay công ty đã phát triển đa dạng các sản phẩm liên quan đến ván nhựa trang trí và trờ 

thành nhà phân phối khắp nơi trên đất nước. 

2.1.1.2. Chức năng và nhiệm vụ của công ty 

a. Chức năng  

- Công ty chuyên cung cấp tấm ốp nhôm Aluminium; tấm nhựa thông minh Polycarbonate; 

tấm nhựa PVC; tấm nhựa Mica; tấm nhựa Formex và các phụ kiện liên quan đến lắp đặt liên 

quan. 

- Phân phối, cung cấp sỉ - lẻ sản phẩm cho các cửa hàng, đại lý, công trình và các khách hàng 

cá nhân. 

- Thực hiện hoạt động quảng bá, tiếp thị để mở rộng thị trường. 

b. Nhiệm vụ  

- Thực hiện hoạt động kinh doanh đúng ngành nghề đăng ký và quy định của pháp luật. 

- Cung cấp sản phẩm chất lượng tốt, giá cả hợp lý, giao hàng đúng tiến độ. 

- Quản lý chặt chẽ hàng hóa, doanh thu và chi phí để đảm bảo hiệu quả kinh doanh. 

- Thực hiện đầy đủ nghĩa vụ thuế và các khoản phải nộp cho Nhà nước 

- Xây dựng và duy trì uy tín thương hiệu, lấy chất lượng và dịch vụ khách hàng làm tiêu chí 

hàng đầu. 

- Bảo đảm quyền lợi người lao động, thực hiện đúng quy định về bảo hiểm, tiền lương, an 

toàn lao động. 
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- Đóng góp cho cộng đồng và bảo vệ môi trường, hướng đến kinh doanh bền vững. 

2.1.2. Cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý, bộ máy kế toán và hình thức kế toán 

2.1.2.1. Tổ chức bộ máy quản lý 

a. Sơ đồ tổ chức bộ máy quản lý 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Nhiệm vụ của từng bộ phận 

- Giám đốc: Là người đứng đầu trong công ty. Là người chịu trách nhiệm trước pháp luật 

cũng như toàn công ty, quản lý điều hành mọi hoạt động của công ty theo đúng đường lối 

chính sách của đảng và nhà nước. Có quyền quyết định chủ trương kế hoạch kinh doanh, 

những biện pháp quản lý kinh tế nhằm đem lại hiệu quả cao nhất cho công ty. 

- Phòng kinh doanh: 

 + Chịu trách nhiệm về doanh thu. 

 + Tham mưu chiến lược kinh doanh cho giám đốc và tổ chức marketing. 

 + Theo dõi, dự báo nhu cầu thị trường từ đó xây dựng khả năng tiêu thụ sản phẩm. 

 + Hoạch định phương hướng, chiến lược phát triển, sản xuất kinh doanh. 

 + Khảo sát, khai thác thị trường trong thành phố Đà Nẵng và các tỉnh lân cận. 

 + Hoàn thiện kênh phân phối. 

- Phòng kế toán: Chịu trách nhiệm quyết toán thuế với cơ quan thuế.  

 + Giám sát tài chính của công ty, phản ánh đầy đủ hoạt động kinh tế phát sinh trong quá 

trình sản xuất kinh doanh. 

 + Lập kế hoạch và nhu cầu vốn đảm bảo phục vụ sản xuất kinh doanh trong toàn bộ công ty, 

xây dựng cơ chế quản lý tiền hàng công nợ của công ty. Theo dõi các hoạt động kinh tế trong 

công ty, điều chỉnh các phát sinh không hợp lý, hợp lệ. 

- Phòng tổ chức – hành chính: 

Giám đốc 

Phòng 

kinh 

doanh 

Phòng 

kế toán 

Phòng 

tổ chức 

hành 

chính 

Hình 2.1. Sơ đồ tổ chức bộ máy quản lý 
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 + Tham mưu cho Giám đốc về tổ chức cán bộ, lao động, tiền lương, chính sách, chế độ bảo 

hiểm, quản trị hành chính. 

 + Tổ chức, bố trí lại nguồn nhân lực, chọn những người có năng lực để phân công, bổ nhiệm 

vào vị trí thích hợp. 

2.1.2.2. Tổ chức bộ máy kế toán 

a. Sơ đồ tổ chức bộ máy kế toán 

 
 

  
Kế toán trưởng 

 

Kế toán 

tiền 

lương 

Kế toán 

tài sản 

tiền 

Kế toán 

bán 

hàng 

Kế toán 

tổng 

hợp 

Thủ 

quỷ 

 

Quan hệ trực tuyến 

Quan hệ chức năng 

Hình 2.2. Sơ đồ tổ chức bộ máy kế toán 

Ghi chú: 
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b. Nhiệm vụ của từng bộ phận kế toán liên quan  

- Kế toán trưởng: Là người trực tiếp điều hành bộ máy kế toán ở công ty và chịu trách nhiệm 

trước Giám đốc, cơ quan chức năng cấp trên và pháp luật về mặt tài chính của công ty. Kế 

toán trưởng có nhiệm vụ tham mưu cho Giám đốc về mặt tài chính trực tiếp lãnh đạo phòng 

kế toán, là người nắm bắt mọi chính sách, chế độ liên quan đến hạch toán kế toán và tình hình 

tài chính của công ty. 

- Kế toán tiền lương: Theo dõi về tiền lương và các khoản trích theo lương của người lao 

động tại doanh nghiệp, như tiền lương, tiền công, các khoản phụ cấp, tiền thưởng, tiền công 

tác phí, tiền làm thêm ngoài giờ, theo giỏi các khoản thanh toán bên ngoài, cho các tổ chức 

khác và một số nội dung khác có liên quan điến lao động, tiền lương 

- Kế toán tài sản tiền: Theo dõi sự biến động vốn bằng tiền bao gồm tiền mặt tại quỹ, tiền gửi 

ngân hàng và tiền đang chuyển: 

 + Lập chứng từ liên quan đến nghiệp vụ phát sinh về vốn bằng tiền như: lập phiếu thu, phiếu 

chi, séc, ủy nhiệm chi, … 

 + Mở sổ, ghi sổ, khóa sổ chi tiết tiền mặt, tiền gửi ngân hàng 

 + Theo dõi dòng tiền thu vào, chi ra của tiền mặt và tiền gửi ngân hàng, đối chiếu sao kê 

giữa sổ chi tiết tiền mặt với sổ quỹ tiền mặt, sổ chi tiết tiền gửi ngân hàng với sổ phụ ngân 

hàng. 

- Kế toán bán hàng: Chịu trách nhiệm việc ghi nhận và quản lý các giao dịch bán hàng của 

công ty, bao gồm lập hóa đơn, theo dõi công nợ khách hàng, kiểm tra và đối chiếu số liệu bán 

hàng, ghi nhận doanh thu và chi phí liên quan. Ngoài ra, còn bao gồm lập báo cáo định kỳ về 

tình hình doanh thu và công nợ, giúp ban lãnh đạo có dữ liệu để đưa ra các quyết định kinh 

doanh hiệu quả. 

- Thủ quỹ: Là người quản lý trực tiếp quỹ tiền mặt, chịu trách nhiệm thu – chi, bảo quản tiền 

và ghi chép sổ quỹ chính xác, trung thực theo quy định. 

- Kế toán tổng hợp: Thực hiện các công tác ở giai đoạn sau cùng, thực hiện việc tập hợp, xử 

lý các số liệu từ các bộ phận kế toán khác chuyển sang để xác định kết quả kinh doanh, lên 

báo cáo tài chính. Ngoài ra, còn kiêm nhiệm vụ kế toán tài sản cố định, hàng hóa tại công ty. 

2.1.2.3. Hình thức kế toán tại đơn vị 

a. Sơ đồ hình thức kế toán 
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- Hiện nay công ty đang sử dụng phần mềm kế toán MISA  

Phần mềm 

kế toán 

MISA 

Máy vi tính 

Chứng từ kế toán  

Bảng tổng hợp 

chứng từ kế toán 

cùng loại 

Sổ kế toán: 

- Sổ tổng hợp 

- Sổ kế toán chi 

tiết 

- Báo cáo tài chính 

- Báo cáo kế toán 

quản trị 

Hình 2.3. Sơ đồ hình thức kế toán trên phần mềm MISA 

Ghi chú: 

Ghi hằng ngày 

Quan hệ đối chiếu kiểm tra 

Ghi cuối tháng hoặc định kỳ 
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b. Trình tự ghi sổ 

- Hàng ngày, căn cứ vào các chứng từ đã kiểm tra được dùng làm căn cứ ghi sổ, trước hết ghi 

nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký chung, sau đó căn cứ số liệu đã ghi trên sổ Nhật ký chung 

để ghi vào Sổ Cái theo các tài khoản kế toán phù hợp. Nếu đơn vị có mở sổ, thẻ kế toán chi 

tiết thì đồng thời với việc ghi sổ Nhật ký chung, các nghiệp vụ phát sinh được ghi vào các sổ, 

thẻ kế toán chi tiết liên quan. 

- Trường hợp đơn vị mở các sổ Nhật ký đặc biệt thì hàng ngày, căn cứ vào các chứng từ được 

dùng làm căn cứ ghi sổ, ghi nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký đặc biệt liên quan. 

Định kỳ (3, 5, 10... ngày) hoặc cuối tháng, tùy khối lượng nghiệp vụ phát sinh, tổng hợp từng 

sổ Nhật ký đặc biệt, lấy số liệu để ghi vào các tài khoản phù hợp trên Sổ Cái, sau khi đã loại 

trừ số trùng lặp do một nghiệp vụ được ghi đồng thời vào nhiều sổ Nhật ký đặc biệt (nếu có). 

- Cuối kỳ (tháng, quý, năm), cộng số liệu trên Sổ Cái, lập Bảng cân đối số phát sinh. Sau khi 

đã kiểm tra đối chiếu khớp đúng, số liệu ghi trên Sổ Cái và bảng tổng hợp chi tiết được dùng 

để lập các Báo cáo tài chính. Về nguyên tắc, tổng số phát sinh Nợ và tổng số phát sinh Có 

trên Bảng cân đối số phát sinh phải bằng tổng số phát sinh Nợ và tổng số phát sinh Có trên sổ 

Nhật ký chung cùng kỳ. 

2.1.3. Lĩnh vực hoạt động  

- Lĩnh vực kinh doanh: bán buôn vật liệu, thiết bị lắp đặt khác trong xây dựng (chi tiết: bán 

buôn tấm ốp nhôm Aluminium; tấm nhựa thông minh Polycarbonate; tấm nhựa PVC; tấm 

nhựa Mica; tấm nhựa Formex).   
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2.1.4. Kết quả hoạt động sản xuất, kinh doanh 

 

   
  

Bảng 2.1. Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh năm 2024 
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2.2. Thực trạng công tác kế toán tài sản tiền tại công ty TNHH MTV thương mại và xây 

dựng Nguyên Bảo 

2.2.1. Quy trình kế toán  

 - Vẽ quy trình  

 

 

 

- Trình bày quy trình 

 + Bước 1: Thu nhập chứng từ gốc 

Khi có các nghiệp vụ thu, chi tiền phát sinh, kế toán sẽ tiếp nhận và kiểm tra các chứng từ liên 

quan như phiếu thu, phiếu chi đối với tiền mặt, và giấy báo Nợ, giấy báo Có đối với tiền gửi 

ngân hàng. Việc kiểm tra nhằm đảm bảo chứng từ hợp lệ, hợp pháp và đầy đủ trước khi ghi 

nhận vào sổ sách. 

 + Bước 2: Nhập dữ liệu vào phần mềm kế toán MISA 

Sau khi kiểm tra, kế toán tiến hành nhập các chứng từ vào phần mềm MISA. Ở bước này, kế 

toán cần nhập đúng ngày chứng từ, nội dung nghiệp vụ, số tiền, tài khoản đối ứng (TK 111 – 

Tiền mặt, TK 112 – Tiền gửi ngân hàng) và các thông tin cần thiết khác. Dữ liệu được phần 

mềm tự động xử lý và lưu trữ để phục vụ việc lập sổ sách kế toán. 

 + Bước 3: Kết xuất sổ sách kế toán 

Từ dữ liệu đã nhập, phần mềm MISA hỗ trợ kế toán kết xuất các báo cáo và sổ sách liên 

quan, bao gồm: 

 Nhật ký chung ghi chép toàn bộ các nghiệp vụ kinh tế phát sinh. 

 Sổ chi tiết TK 111 để theo dõi cụ thể các khoản thu, chi bằng tiền mặt. 

 Sổ chi tiết TK 112 để theo dõi chi tiết các khoản thu, chi qua từng ngân hàng. 

 Sổ cái TK 111, TK 112 phản ánh tổng hợp tình hình biến động và số dư của các loại tiền. 

2.2.2. Minh họa các nghiệp vụ phát sinh về kế toán tài sản tiền 

- Trong giới hạn báo cáo thực tập minh họa nghiệp vụ phát sinh trong tháng 12 năm 2024. 

2.2.2.1. Nghiệp vụ về tiền mặt 

Hình 2.4. Sơ đồ quy trình kế toán tài sản tiền 
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a. Chứng từ 

- Nghiệp vụ tăng tiền mặt 

+ NV1: Ngày 18/12, rút tiền gửi ngân hàng 100.000.000đ về nhập quỹ tiền mặt. 
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+ NV2: Ngày 31/12, thu tiền hàng do công ty Long Thành thanh toán tiền mua ván theo đơn 

đặt hàng 4.690.000đ. 
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- Nghiệp vụ giảm tiền mặt 

+ NV1: Ngày 02/12, chi tiền mặt 100.000.000đ nộp vào tài khoản ngân hàng. 
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+ NV2: Ngày 09/12, chi tiền mặt 600.000đ thanh toán tiền xăng dầu theo hóa đơn số 226293. 
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+ NV3: Ngày 20/12, chi tiền mặt 880.254đ thanh toán tiền xăng dầu theo HĐ số 1006064. 
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b. Tài khoản sử dụng 

- TK 1111:  Tiền mặt (tiền Việt Nam) 

c. Sổ kế toán kế toán 

- Sổ quỹ tiền mặt 
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Đơn vị: Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo

Địa chỉ: 34 Ông Ích Đường, Phường Cẩm Lệ, Tp. Đà Nẵng

Thu Chi Nợ Có

A B C D E F 1                      2                       3 G

 - Số tồn đầu kỳ
593,852,327       

- Số phát sinh trong kỳ
593,852,327       

01/12/2024 01/12/2024 PT00898

Thu tiền bán hàng CÔNG TY CỔ PHẦN KỸ 

THUẬT TRUNG PHONG theo hóa đơn 01633 131 18,480,000       612,332,327       

02/12/2024 02/12/2024 PC00773
Gửi tiền vào ngân hàng

112 100,000,000      512,332,327       

04/12/2024 04/12/2024 PC00775

Chi tiền mua hàng của Công ty Cổ Phần Quốc Tế 

Tico 156 9,383,550          502,948,777       

04/12/2024 04/12/2024 PT00905
Rút tiền gửi về nộp quỹ

112 590,000,000     1,092,948,777    

05/12/2024 05/12/2024 PC00778
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 772,778             1,092,175,999    

05/12/2024 05/12/2024 HĐ 960581
Thuế GTGT

133 77,278              1,092,098,721    

09/12/2024 09/12/2024 PC00783
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 545,455             1,091,553,266    

09/12/2024 09/12/2024 HĐ226293
Thuế GTGT

133 54,545              1,091,498,721    

10/12/2024 10/12/2024 PC00785
Chi trả lương nhân viên tháng 11/2024

334 27,795,000        1,063,703,721    

11/12/2024 11/12/2024 PC00787
Nộp BHXH, BHYT, BHTN tháng 11/2024

338 6,720,000          1,056,983,721    

18/12/2024 18/12/2024 PT00912
Rút tiền gửi về nộp quỹ

112 100,000,000     1,156,983,721    

19/12/2024 19/12/2024 PC00790
Gửi tiền vào ngân hàng

112 500,000,000      656,983,721       

19/12/2024 19/12/2024 PC00792

Chi tiền mua hàng của Công ty TNHH Wan Hai Việt 

Nam 156 7,860,000          649,123,721       

20/12/2024 20/12/2024 PC00799
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 880,231             648,243,490       

20/12/2024 20/12/2024 HĐ1006064
Thuế GTGT

133 80,023              648,163,467       

26/12/2024 26/12/2024 PT00916

Thu tiền bán hàng Công Ty TNHH Quảng Cáo Lan 

Thanh theo hóa đơn 1815 131 17,094,000       665,257,467       

27/12/2024 27/12/2024 PC00802

Chi tiền mua dịch vụ của Công ty Cổ Phần Tiếp Vận 

Tân Cảng Đà Nẵng 156 450,000             664,807,467       

30/12/2024 30/12/2024 PC00805

Chi tiền mua dịch vụ của Công ty Cổ Phần Cảng Đà 

Nẵng 156 708,400             664,099,067       

31/12/2024 31/12/2024 PC00808

Thu tiền bán hàng CÔNG TY TNHH QUẢNG CÁO 

& TRANG TRÍ NỘI THẤT THỜI ĐẠI theo hóa đơn 

1828 131 19,866,000       683,965,067       

31/12/2024 31/12/2024 PC00809
Gửi tiền vào ngân hàng

112 600,000,000      83,965,067         

31/12/2024 31/12/2024 PC00810
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 545,455             83,419,612         

31/12/2024 31/12/2024 HĐ255109
Thuế GTGT

133 54,545              83,365,067         

31/12/2024 31/12/2024 PT00928

Thu tiền bán hàng CÔNG TY TNHH LONG THÀNH 

theo hóa đơn số 1833 131 4,690,000         88,055,067         

 - Cộng số phát sinh trong kỳ

 - Số tồn cuối kỳ

x

x

750,130,000     1,255,927,260   

88,055,067         

x

x

- Sổ này có .... trang, đánh số từ trang 01 đến trang ...

- Ngày mở sổ: 01/01/2024

Kế toán trưởng

(Ký, họ tên)

Số phát sinhNgày, tháng 

ghi sổ

Ngày, tháng 

chứng từ

Số hiệu chứng từ
Diễn giải

TK đối 

ứng

Mẫu số S04b-DNN

(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-BTC 

ngày 26/8/2016 của Bộ Tài chính)

Người lập biểu

(Ký, họ tên)

Người đại diện theo pháp luật

(Ký, họ tên, đóng dấu)

Ngày 31 tháng 12 năm 2024

Đơn vị tính: VNĐ

Số tồn Ghi chú

SỔ KẾ TOÁN CHI TIẾT QUỸ TIỀN MẶT

Tài khoản: 111

Loại quỹ: Tiền mặt

Tháng 12 năm 2024

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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2.2.2.2. Nghiệp vụ về tiền gửi ngân hàng 

- Tại công ty mở 2 tài khoản ngân hàng, trong giới hạn minh họa số liệu theo ngân hàng 

Sacombank. 

a. Chứng từ 

- Nghiệp vụ tăng tiền gửi ngân hàng 

+ NV1: Ngày 05/12, Công ty DMK chuyển khoản 50.000.000đ thanh toán công nợ.  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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+ NV2: Ngày 19/12, Công ty CP đầu tư du lịch Huế chuyển khoản 19.232.640đ thanh toán 

tiền sửa chữa quầy. 

 

 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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+ NV3: Cuối tháng, trả lãi tiền gửi 27.710đ.  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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- Nghiệp vụ giảm tiền gửi ngân hàng 

+ NV1: Ngày 11/12, chuyển khoản thanh toán tiền điện tháng 11/2024 theo HĐ số 11588. 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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CĐTM

CĐTM

CĐTM
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+ NV2: Ngày 11/12, chuyển khoản thanh toán tiền nước tháng 11/2024 theo HĐ số 11595. 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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CĐTM

CĐTM

CĐTM
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+ NV3: Ngày 11/12, chuyển khoản thanh toán phí quản lí dịch vụ theo HĐ số 11733. 

 

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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CĐTM

CĐTM

CĐTM
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+ NV4: Ngày 24/12, chuyển khoản nộp tiền thuế GTGT theo tờ khai số 106829643910. 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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CĐTM

CĐTM

CĐTM
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+ NV5: Ngày 31/12, chuyển khoản thanh toán phí vận chuyển cho công ty An Pha Trần theo 

HĐ số 8677. 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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CĐTM

CĐTM

CĐTM
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b. Tài khoản sử dụng 

- Hiện nay công ty sử dụng 2 tài khoản ngân hàng: 

 + TK 1121SAC: Tài khoản tiền gửi ngân hàng tại ngân hàng Sacombank 

 + TK 1121TCB: Tài khoản tiền gửi ngân hàng tại ngân hàng Tecombank 

- Minh họa số liệu ngân hàng Sacombank. 

c. Sổ kế toán kế toán 

- Sổ chi tiết TGNH TK 1121SAC 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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CĐTM

CĐTM

CĐTM
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2.2.2.3. Sổ tổng hợp 

- Sổ Nhật ký chung 

Đơn vị: Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo

Địa chỉ: 34 Ông Ích Đường, Phường Cẩm Lệ, Tp. Đà Nẵng

Đơn vị tính: VNĐ

Số hiệu Ngày, tháng  Nợ   Có 

A B C D E G H 1                      2                       

Số trang trước chuyển sang 40,362,690,637 40,362,690,637  

112 100,000,000     

111 100,000,000       

131 50,000,000       

112 409.719.730

642 545,455            

111 545,455             

09/12 HĐ226293 09/12 Thuế GTGT 133 54,545              

111 54,545               

642 150,161            

112 150,161             

642 2,219,193         

112 2,219,193          

UNC00839 Thanh toán phí quản lí DV HĐ 11733 642 13,501,080       

112 13,501,080        

111 100.000.000

112 100.000.000

131 19,232,640       

112 19,232,640        

20/12 PC00799 20/12 Thanh toán chi phí xăng dầu 642 880,231            

111 880,231             

20/12 HĐ1006064 20/12 Thuế GTGT 133 80,023              

111 80,023               

333 84,343,432       

112 84,343,432        

111 4.690.000

131 4.690.000

UNC00865 Thanh toán tiền hàng HĐ 8677 331 6,264,000         

112 6,264,000          

112 27,710              

515 27,710               

Cộng chuyển sang trang sau x x x 40,639,989,107 40,589,989,107  

- Sổ này có .... trang, đánh số từ trang số 01 đến trang ...

- Ngày mở sổ:

Kế toán trưởng

(Ký, họ tên)

GBC00553

24/12 UNC00850

11/12 UNC00837

11/12 UNC00838

18/12 PT00912

11/12

02/12 PC00773

05/12 GBC00543

09/12 PC00783

Ngày, 

tháng ghi 

sổ

Chứng từ

Diễn giải
Đã ghi sổ 

cái
STT dòng

Mẫu sổ S03a-DNN

(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-BTC

Ngày 26/08/2016 của Bộ Tài chính)

SỔ NHẬT KÝ CHUNG

Năm 2024

24/12

31/12

31/12

11/12

Ngày 31 tháng 12 năm 2024

31/12 PT00928

31/12 GBC00570

Rút tiền gửi về nộp quỹ tiền

Công ty CP đầu tư du lịch Huế thanh toán tiền sữa 

chữa

Nộp thuế GTGT hàng nhập khẩu theo tờ khai số 

106829643910

Thu tiền bán hàng CÔNG TY TNHH LONG 

THÀNH theo hóa đơn số 1833

Tiền lãi TK

19/12

 Số phát sinh 

11/12

11/12

18/12

19/12

Số hiệu 

TK đối 

ứng

02/12

05/12

09/12

Gửi tiền vào ngân hàng

Công ty DMK thanh toán tiền hàng HĐ 1645

Thanh toán chi phí xăng dầu

Thanh toán tiền nước tháng 11/2024 HĐ 11595

Thanh toán tiền điện tháng 11/2024 HĐ 11588

31/12 31/12

(Ký, họ tên, đóng dấu)

Người đại diện theo pháp luật

(Ký, họ tên)

Người lập biểu

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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- Sổ Cái TK 111 

Đơn vị: Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo

Địa chỉ: 34 Ông Ích Đường, Phường Cẩm Lệ, Tp. Đà Nẵng

SỔ CÁI

(Dùng cho hình thức kế toán Nhật ký chung)

Tháng 12 Năm 2024

Tên tài khoản: Tiền mặt 

Số hiệu: 1111

Số hiệu Ngày tháng Trang sổ STT dòng Nợ Có

A B C D E G H 1 2

- Số dư đầu năm.

- Số phát sinh trong tháng
593,852,327       

01/12/2024 PT00898 01/12/2024

Thu tiền bán hàng CÔNG TY CỔ PHẦN KỸ THUẬT 

TRUNG PHONG theo hóa đơn 01633 131 18,480,000         

02/12/2024 PC00773 02/12/2024
Gửi tiền vào ngân hàng

112 100,000,000     

04/12/2024 PC00775 04/12/2024
Chi tiền mua hàng của Công ty Cổ Phần Quốc Tế Tico

156 9,383,550         

04/12/2024 PT00905 04/12/2024
Rút tiền gửi về nộp quỹ

112 590,000,000       

05/12/2024 PC00778 05/12/2024
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 772,778            

05/12/2024 HĐ 960581 05/12/2024
Thuế GTGT

133 77,278              

09/12/2024 PC00783 09/12/2024
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 545,455            

09/12/2024 HĐ226293 09/12/2024
Thuế GTGT

133 54,545              

10/12/2024 PC00785 10/12/2024
Chi trả lương nhân viên tháng 11/2024

334 27,795,000       

11/12/2024 PC00787 11/12/2024
Nộp BHXH, BHYT, BHTN tháng 11/2024

338 6,720,000         

18/12/2024 PT00912 18/12/2024
Rút tiền gửi về nộp quỹ

112 100,000,000       

19/12/2024 PC00790 19/12/2024
Gửi tiền vào ngân hàng

112 500,000,000     

19/12/2024 PC00792 19/12/2024
Chi tiền mua hàng của Công ty TNHH Wan Hai Việt Nam

156 7,860,000         

20/12/2024 PC00799 20/12/2024
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 880,231            

20/12/2024 HĐ255109 20/12/2024
Thuế GTGT

133 80,023              

26/12/2024 PT00916 26/12/2024

Thu tiền bán hàng Công Ty TNHH Quảng Cáo Lan Thanh 

theo hóa đơn 1815 131 17,094,000         

27/12/2024 PC00802 27/12/2024

Chi tiền mua dịch vụ của Công ty Cổ Phần Tiếp Vận Tân 

Cảng Đà Nẵng 156 450,000            

30/12/2024 PC00805 30/12/2024
Chi tiền mua dịch vụ của Công ty Cổ Phần Cảng Đà Nẵng

156 708,400            

31/12/2024 PC00808 31/12/2024

Thu tiền bán hàng CÔNG TY TNHH QUẢNG CÁO & 

TRANG TRÍ NỘI THẤT THỜI ĐẠI theo hóa đơn 1828 131 19,866,000         

31/12/2024 PC00809 31/12/2024
Gửi tiền vào ngân hàng

112 600,000,000     

31/12/2024 PC00810 31/12/2024
Thanh toán chi phí xăng dầu

642 545,455            

31/12/2024 HĐ255109 31/12/2024
Thuế GTGT

133 54,545              

31/12/2024 PT00928 31/12/2024

Thu tiền bán hàng CÔNG TY TNHH LONG THÀNH theo 

hóa đơn số 1833 131 4,690,000           

- Cộng Số phát sinh tháng

- Số dư cuối tháng

- Cộng lũy kế từ đầu quý

 750,130,000

88,055,067 

1,255,927,260  

- Sổ này có .... trang, đánh số từ trang số 01 đến trang ...

- Ngày mở sổ:...

Người đại diện theo pháp luật

Ngày 31 tháng 12 năm 2024

Mẫu số S03b-DNN

(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-BTC

 ngày 26/8/2016 của Bộ Tài chính)

Người lập biểu

(Ký, họ tên)

Kế toán trưởng

(Ký, họ tên) (Ký, họ tên, đóng dấu)

Nhật ký chungNgày, tháng ghi 

sổ

Chứng từ
Diễn giải

Số hiệu 

TK đối 

ứng

Số tiền

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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- Sổ Cái TK 1121.SAC 

Đơn vị: Công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo

Địa chỉ: 34 Ông Ích Đường, Phường Cẩm Lệ, Tp. Đà Nẵng

SỔ CÁI

(Dùng cho hình thức kế toán Nhật ký chung)

Tháng 12 Năm 2024

Tên tài khoản: Tiền gửi ngân hàng Sacombank

Số hiệu: 1121.SAC

Số hiệu Ngày tháng Trang sổ STT dòng Nợ Có

A B C D E G H 1 2

- Số dư đầu năm.

- Số phát sinh trong tháng

1,098,031,086

02/12/2024 GBC00539 02/12/2024 Công ty TNHH thiết kế sản xuất NT thanh toán HĐ 1635 131 21,807,360     

02/12/2024 PC00773 02/12/2024 Gửi tiền vào ngân hàng 111 100,000,000   

02/12/2024 UNC00833 02/12/2024 Tất toán tiền vay trực tuyến LD2418500303 341 409,719,730    

04/12/2025 PT00899 04/12/2025 Rút tiền mặt 111 590,000,000    

05/12/2024 GBC00543 05/12/2024 Công ty DMK thanh toán tiền hàng HĐ 1645 131 50,000,000     

11/12/2024 UNC00837 11/12/2024 Thanh toán tiền nước tháng 11/2024 HĐ 11595 642 150,161           

11/12/2024 UNC00838 11/12/2024 Thanh toán tiền điện tháng 11/2024 HĐ 11588 642 2,219,193        

11/12/2024 UNC00839 11/12/2024 Thanh toán phí quản lí DV HĐ 11733 642 13,501,080      

18/12/2024 GBC00550 18/12/2024 Công ty Anh Tiến thanh toán tiền hàng HĐ 1754 131 200,037,600   

18/12/2024 PT00912 18/12/2024 Rút tiền mặt 111 100,000,000    

19/12/2024 PC00790 19/12/2024 Gửi tiền vào ngân hàng 111 800,000,000   

19/12/2024 GBC00553 19/12/2024 Công ty CP đầu tư du lịch Huế thanh toán tiền sữa chữa 131 19,232,640     

20/12/2024 UNC00845 20/12/2024 Thanh toán hợp đồng 642 1,066,876,360 

20/12/2024 UNC00846 20/12/2024 Phí điện thoại 642 2,041,115        

24/12/2024 GBC00559 24/12/2024 Công ty TNHH thiết kế sản xuất NT thanh toán HĐ 1752 131 19,375,200     

24/12/2024 UNC00849 24/12/2024 Phí nộp tờ khai 333 20,000             

24/12/2024 UNC00850 24/12/2024 Nộp thuế GTGT hàng nhập khẩu theo tờ khai số 106829643910 333 84,343,432      

24/12/2024 UNC00851 24/12/2024 Phí lấy lệnh bill 333 30,476,475      

25/12/2024 GBC00562 25/12/2024 Công ty Mai Anh Quân thanh toán tiền hàng HĐ 1814 131 25,345,440     

30/12/2024 GBC00565 30/12/2024 Công ty Vũ Hoàng thanh toán tiền hàng HĐ 1816 131 30,008,880     

31/12/2024 PC00809 31/12/2024 Gửi tiền vào ngân hàng 111 600,000,000   

31/12/2024 UNC00865 31/12/2024 Thanh toán tiền hàng HĐ 8677 331 6,264,000        

31/12/2024 GBC00570 31/12/2024 Lãi TK tiền gửi 515 27,710            

- Cộng Số phát sinh tháng

- Số dư cuối tháng

- Cộng lũy kế từ đầu quý

1,865.834.830

658,254,370

2,305,611.55

- Sổ này có .... trang, đánh số từ trang số 01 đến trang ...

- Ngày mở sổ:...

Người đại diện theo pháp luật

Ngày 31 tháng 12 năm 2024

Người lập biểu Kế toán trưởng

(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, đóng dấu)

Mẫu số S03b-DNN

(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-BTC

 ngày 26/8/2016 của Bộ Tài chính)

Ngày, tháng 

ghi sổ

Chứng từ
Diễn giải

Nhật ký chung
Số hiệu 

TK đối 

ứng

Số tiền

CĐTM

CĐTM

CĐTM
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2.2.3. Nhận xét 

2.2.3.1. Về chấp hành chế độ, chính sách kế toán 

- Đối với chứng từ: Doanh nghiệp thực hiện việc lập, tiếp nhận và xử lý chứng từ theo đúng 

quy định của Luật Kế toán và các thông tư hiện hành. 

+ Các chứng từ như: phiếu thu, phiếu chi, giấy báo Nợ, giấy báo Có của ngân hàng 

Sacombank đều được lập đúng mẫu, đủ nội dung và có đầy đủ chữ ký theo quy định. 

+ Chứng từ được kiểm tra tính hợp lệ trước khi ghi sổ, hạn chế sai sót và đảm bảo độ tin cậy 

của số liệu. 

- Đối với tài khoản: Doanh nghiệp áp dụng Hệ thống tài khoản theo Thông tư 133/2016/TT-

BTC.  

+ Tài khoản được sử dụng đúng bản chất từng nghiệp vụ. 

+ Các nghiệp vụ phát sinh đều được phản ánh kịp thời, rõ ràng và nhất quán. 

- Đối với sổ kế toán: Doanh nghiệp tổ chức sổ kế toán theo đúng chế độ: 

+ Các loại sổ như: Sổ quỹ tiền mặt, Nhật ký chung, Sổ cái, Sổ quỹ tiền mặt, Số chi tiết TGNH 

đều được mở đầy đủ.  

+ Ngoài ra công ty mở sổ Cái cho từng ngân hàng. 

+ Việc ghi sổ đảm bảo liên tục, chính xác, không tẩy xóa, nếu có sai sót đều được điều chỉnh 

theo đúng quy định. 

+ Sổ kế toán được lập bằng phần mềm nên đảm bảo tính tự động và hạn chế sai nhầm thủ 

công. 

- Đối với lưu trữ tài liệu kế toán: 

+ Chứng từ và sổ sách được phân loại theo từng bộ phận và từng kỳ kế toán, sau đó được lưu 

trong tủ hồ sơ. 

+ Tài liệu được lưu tối thiểu 5–10 năm tùy loại, đúng quy định pháp luật. 

+ Việc lưu trữ khoa học, dễ tìm kiếm khi cần đối chiếu 

2.2.3.2. Về phân công nhiệm vụ (khoa học/hợp lý?) 

Công tác kế toán tại doanh nghiệp được phân công theo từng phần hành, đảm bảo hợp lý, rõ 

ràng và tránh trùng lặp nhiệm vụ: 

+ Kế toán tài sản tiền: lập chứng từ liên quan thu – chi, theo dõi dòng tiền, đối chiếu sao kê. 

+ Kế toán bán hàng: lập hóa đơn, theo dõi công nợ khách hàng, kiểm tra và đối chiếu số liệu 

bán hàng, ghi nhận doanh thu và chi phí liên quan. 

+ Kế toán tiền lương: theo dõi về tiền lương và các khoản trích theo lương của người lao 

động. 

+ Thủ quỹ: chịu trách nhiệm thu – chi, bảo quản tiền và ghi chép sổ quỹ 

+ Kế toán tổng hợp: kiểm tra số liệu các phần hành, lập báo cáo tài chính. 

+ Kế toán trưởng: chịu trách nhiệm điều hành và tham mưu các chính sách kế toán, tình hình 

tài chính của công ty. 

Việc phân công như trên giúp: 

+ Rõ trách nhiệm từng vị trí. 
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+ Kiểm soát nội bộ tốt hơn. 

+ Giảm sai sót và nâng cao hiệu quả xử lý công việc. 

2.2.3.3. Về ứng dụng công nghiệp thông tin trong công tác kế toán 

Doanh nghiệp ứng dụng phần mềm kế toán MISA để hỗ trợ công việc. Việc ứng dụng công 

nghệ mang lại nhiều hiệu quả: 

+ Tự động định khoản và cập nhật chứng từ, giảm thời gian nhập liệu. 

+ Kết xuất báo cáo nhanh chóng: sổ cái, bảng cân đối, báo cáo thuế… 

+ Dữ liệu được lưu trữ trên hệ thống, dễ sao lưu và hạn chế rủi ro mất mát. 

+ Hỗ trợ kiểm tra, đối chiếu dễ dàng hơn nhờ các tính năng truy xuất nhanh. 

Ngoài phần mềm kế toán, doanh nghiệp còn sử dụng: 

+ Email, Excel, phần mềm kê khai thuế điện tử (eTax), hóa đơn điện tử để giảm thủ công và 

thuận tiện trao đổi dữ liệu. 
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CHƯƠNG III: BÀI HỌC KINH NGHIỆM VỀ KẾ TOÁN TÀI SẢN TIỀN TẠI 

CÔNG TY TNHH MTV THƯƠNG MẠI VÀ XÂY DỰNG NGUYÊN BẢO 

3.1 Những điểm giống và khác nhau giữa lý thuyết và thực tiễn kế toán tài sản tiền 

3.1.1 Những điểm giống nhau 

- So với những kiến thức đã được tiếp thu ở trường và sự tiếp cận trong thực tế, cụ thể là ở 

công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên Bảo, em thấy phương pháp hạch toán 

các nghiệp vụ tài sản tiền tương đối giống so với lí thuyết em được học ở trường, cụ thể là: 

+ Về chứng từ: Sử dụng mẫu phù hợp với chế độ kế toán hiện hành của Bộ tài chính. Tuy 

nhiên, một số chứng từ in ra phù hợp hơn với đặc tính hoạt động của công ty. 

+ Về tài khoản: Các nội dung kinh tế phát sinh đều được phản ánh kịp thời, đầy đủ, chính xác, 

đúng theo chế độ vào tài khoản. Công ty có vận dụng hầu hết các tài khoản như lý luận và 

thực hành mà em đã được học. 

+ Về sổ kế toán: Công ty sử dụng các sổ theo quy định của Bộ tài chính. Tuy nhiên, công ty 

vẫn sử dụng cách viết sổ để phù hợp với đặc tính hoạt động của công ty. 

3.1.2 Những điểm khác nhau 

- Kế toán tại doanh nghiệp có thể kiêm nhiều công việc kế toán khác cùng một lúc. 

- Việc kiểm kê quỹ có thể làm vào cuối tuần, cuối tháng, cuối quý. 

- Việc lập chứng từ có thể dồn vào cuối ngày, cuối tháng. 

- Hạn mức tồn quỹ có lúc vượt do nhu cầu chi của công ty. 

3.2 Bài học kinh nghiệm của bản thân khi thực hiện kế toán tài sản tiền  

3.2.1. Về kiến thức 

- Sau quá trình 3 tháng thực tập tại công ty TNHH MTV thương mại và xây dựng Nguyên 

Bảo, em đã được trải nghiệm công việc của một kế toán tài sản tiền, làm quen với các chứng 

từ thực tế, các quy trình làm việc, biết cách ghi chép và sắp xếp sổ sách tài liệu kế toán. Từ đó 

em đã có được cho mình những kiến thức thực tế liên quan đến kế toán tài sản tiền cũng như 

công việc kế toán khác. 

3.2.2. Về kỹ năng 

- Kỹ năng ứng dụng công nghệ thông tin: Nâng cao kỹ năng tin học, đặc biệt là word và excel. 

Bên cạnh đó, hiểu được bản chất của công việc và tiếp xúc thực tế với phần mềm kế toán. 

- Biết cách lắng nghe, tiếp thu và chủ động học hỏi các anh chị đồng nghiệp. 

- Phối hợp và trao đổi thông tin với các bộ phận khác. 

- Biết cách sắp xếp công việc và hoàn thành tốt nhiệm vụ đúng thời hạn. 

- Có trách nhiệm trong công việc. 

- Linh hoạt, nhanh nhạy trong xử lí công việc. 

3.2.3. Thái độ 

- Luôn giữ thái độ học hỏi và quan sát để trau dồi cho mình những kinh nghiệm làm việc 

- Chăm chỉ, nỗ lực hết mình để hoàn thành công việc được giao 

- Luôn tuân thủ, thực hiện đúng quy định của công ty về giờ giấc, tác phong khi làm việc. 
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3.3 Đề xuất, kiến nghị với nhà trường khi tổ chức giảng dạy 

Trong suốt thời gian thực tập tại đơn vị em rút được vài kinh nghiệm mong muốn đóng góp 

cho nhà trường em xin đề xuất vài ý kiến sau: 

- Bổ sung thêm các phần mềm kế toán thông dụng, phổ biến hiện nay. 

- Tăng thêm các tiết bài tập để sinh viên có thêm thời gian tiếp xúc và thực hành ghi chép 

chứng từ, sổ sách kế toán. 

- Tiếp cận những kiến thức về luật kế toán mới thông tư điều khoản mới để kịp thời sử dụng 

khi vào nhiều công ty khác nhau. 

- Trong quá trình học tập nhà trường nên tổ chức các buổi workshop với các doanh nghiệp đề 

sinh viên làm quen với môi trường làm việc sau này. 
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