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LỜI CẢM ƠN 

Học phải đi đôi với hành, và đối với sinh viên, việc được tiếp xúc, làm việc trong một 

môi trường chuyên nghiệp là vô cùng cần thiết. Vì vậy, em xin chân thành cảm ơn Ban 

Giám hiệu Trường Cao đẳng Thương mại đã tạo điều kiện cho em được thực tập tại 

Công ty TNHH Dịch vụ và Xây lắp Phan Gia Khang. 

Em xin bày tỏ lòng biết ơn sâu sắc đến Ban lãnh đạo Công ty TNHH Dịch vụ và Xây 

lắp Phan Gia Khang, đặc biệt là các anh chị tại Bộ phận Kế toán, những người đã tận 

tình hướng dẫn, chỉ bảo và giúp đỡ em trong suốt thời gian thực tập. Trong khoảng thời 

gian quý báu ấy, em không chỉ được học hỏi thêm nhiều kiến thức chuyên môn mà còn 

được trau dồi kỹ năng thực tế, thái độ làm việc và tinh thần trách nhiệm. Những trải 

nghiệm đáng quý đó sẽ là hành trang quan trọng để em tiếp tục hoàn thiện bản thân trong 

học tập và công việc sau này. 

Đồng thời, em xin gửi lời cảm ơn chân thành đến quý thầy cô Trường Cao đẳng 

Thương mại, đặc biệt là cô Võ Thị Thanh Thủy – người đã tận tình hướng dẫn, góp ý 

và hỗ trợ em trong suốt quá trình thực hiện và hoàn thiện bài báo cáo này. 

Do kiến thức và kinh nghiệm thực tế của bản thân còn hạn chế, bài báo cáo thực tập 

không tránh khỏi những thiếu sót. Em rất mong nhận được sự thông cảm cùng những 

góp ý quý báu của quý thầy cô để em có thể rút kinh nghiệm, hoàn thiện hơn trong học 

tập cũng như trong công việc sau này. 

Em xin chân thành cảm ơn! 

Đà Nẵng, tháng 12 năm 2025 

    Sinh viên thực hiện 

 

 

 

 

 

 

 Nguyễn Trần Phương Anh 
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CHƯƠNG I: TỔNG QUAN VỀ KẾ TOÁN TÀI SẢN TIỀN 

1.1 Cơ sở lý thuyết về kế toán tài sản tiền 

1.1.1. Khái niệm tài sản tiền 

  - Tài sản tiền là những tài sản có giá trị cố định bằng tiền hoặc những khoản mà 

doanh nghiệp có quyền nhận được một lượng tiền cố định hoặc xác định được mà không 

phụ thuộc vào sự biến động của giá trị thị trường của chúng. 

- Tiền mặt là toàn bộ số tiền hiện có tại quỹ của doanh nghiệp, được bảo quản 

trực tiếp tại đơn vị, bao gồm tiền Việt Nam, ngoại tệ, và vàng tiền tệ (nếu có), dùng để 

thanh toán trực tiếp các khoản chi tiêu hoặc thu nhận ngay trong hoạt động sản xuất, 

kinh doanh. 

-  Tiền gửi ngân hàng là số tiền của doanh nghiệp được gửi tại các tổ chức tín 

dụng (Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước) dưới hình thức tiền gửi không kỳ hạn (hoặc tiền 

gửi thanh toán), có thể sử dụng để thực hiện các giao dịch thanh toán bất cứ lúc nào. 

- Tiền đang chuyển là khoản tiền mặt, tiền sec đã xuất khỏi quỹ của doanh nghiệp, 

đã nộp vào Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước, đã gửi vào bưu điện để trả cho đơn vị khác 

nhưng chưa nhận được giấy báo của Ngân hàng 

1.1.2. Nguyên tắc kế toán tài sản tiền 

Kế toán tài sản tiền cần tuân thủ các nguyên tắc sau : 

- Kế toán phải mở sổ kế toán ghi chép hằng ngày liên tục theo trình tự phát sinh  

các khoản thu, chi, xuất, nhập tiền, ngoại tệ và tính ra số tồn tại quỹ và từng tài 

khoản ở Ngân hàng tại mọi thời điểm để tiện cho việc kiểm tra, đối chiếu. 

- Các khoản tiền do doanh nghiệp khác và cá nhân kí cược, ký quỹ tại doanh 

nghiệp được quản lí và hoạch toán như tiền của doanh nghiệp 

- Khi thu, chi phải có phiếu thu, phiếu chi và có đủ chữ ký theo quy định của chế 

độ chứng từ kế toán. 

- Kế toán phải theo dõi chi tiết tiền theo nguyên tệ. Khi phát sinh các giao dịch 

bằng ngoại tệ, kế toán phải quy đổi ngoại tệ ra Đồng Việt Nam theo nguyên tắc : 

+ Bên Nợ các tài khoản tiền áp dụng tỷ giá giao dịch thực tế. 

+ Bên Có các tài khoản tiền áp dụng tỷ giá ghi sổ bình quân gia quyền. 

- Tại thời điểm lập Báo cáo tài chính theo quy định của pháp luật, doanh nghiệp 

phải đánh giá lại số dư ngoại tệ và vàng tiền tệ theo tỷ giá giao dịch thực tế. 

* Tài khoản 111 

-  Tài khoản này dùng để phản ánh quá trình thu, chi, tồn quỹ tại quỹ doanh 

nghiệp bao gồm: Tiền Việt Nam, ngoại tệ và vàng ngoại tệ. Chỉ phản ánh vào tài khoản 

111 “Tiền mặt” số tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền tệ thực tế nhập, xuất, tồn quỹ. Đối với 

khoản tiền thu được chuyển nộp ngay vào Ngân hàng( không qua quỹ tiền mặt của doanh 

nghiệp) thì không ghi vào bên Nợ TK 111 “Tiền mặt” mà ghi vào bên Nợ TK 113 “Tiền 

đang chuyển”. 
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-  Các khoản tiền mặt do doanh nghiệp khai thác và cá nhân ký cược, ký quỹ tại 

doanh nghiệp được quản lý và hoạch toán nhưu các loại tài sản bằng tiền của doanh 

nghiệp. 

-  Khi tiến hành nhập, xuất quỹ tiền mặt phải có phiếu thu, phiếu chi và có đầy 

đủ chữ ký của người nhận, người giao, người có thẩm quyền cho phép nhập, xuất quỹ 

theo quy định của chế độ chứng từ kế toán. Một số trường hợp đặc biệt phải cod lệch 

nhập quỹ, xuất quỹ đính kèm 

-  Kế toán quỹ tiền mặt phải có trách nhiệm mở sổ kế toán quỹ tiền mặt, ghi chép 

hàng ngày và liên tục theo trình tự phát sinh các khoản thu, chi, xuất, nhập, quỹ tiền mặt, 

ngoại tệ và tính ra số tồn tại mọi thời điểm. 

-  Thủ quỹ chịu trách nhiệm quản lí và nhập, xuất quỹ tiền mặt. Hàng ngày thủ 

quỹ phải kiểm kê số tồn quỹ tiền mặt thực tế, đối chiếu số liẹu sổ quỹ tiền mặt và sổ kế 

toán tiền mặt. Nếu có chênh lệch, kế toán và thủ quỹ phải kiểm tra lại để xác định nguyên 

nhân và kiến nghị biện pháp xử lí chênh lệch. 

* Tài khoản 112 

-  Tài khoản này dùng để phản ánh số hiện có và tình hình biến động tăng, giảm, 

các khoản tiền gửi không kì hạn tại Ngân hàng của doanh nghiệp. Căn cứ để hạch toán 

trên tài khoản 112 “Tiền gửi Ngân hàng” là các giấy báo Có, báo Nợ hoặc bản sao kê 

của Ngân hàng kèm theo các chứng từ gốc (uỷ nhiệm chi, uỷ nhiệm thu, séc chuyển 

khoản, séc bảo chi,…) 

-  Khi nhận được chứng từ của Ngân hàng gửi đến, kế toán phải kiểm tra, đối 

chiếu với chứng từ gốc kèm theo. Nếu có sự chênh lệch giữa số liệu trên sổ kế toán của 

doanh nghiệp với số liệu trên chứng từ của Ngân hàng thì doanh nghiệp phải thông báo 

cho Ngân hàng để cùng đối chiếu, xác minh và xử lí kịp thời. Cuối tháng, chưa xác định 

được nguyên nhân chênh lệch thì kế toán ghi sổ theo số liệu của Ngân hàng trên giấy 

báo Nợ, giấy báo Có hoặc bản sao kê. Số chênh lệch (nếu có) ghi vào bên nợ TK 138 

“Phải thu khác” (1388) (nếu số liệu của kế toán lớn hơn số liệu của Ngân hàng) hoặc 

ghi vào bên có TK 338 “Phải trả, phải nộp khác” (3388) (nếu số liệu của kế toán nhỏ 

hơn số liệu của Ngân hàng). Sang tháng sau, tiếp tục kiểm tra, đối chiếu, xác định nguyên 

nhân để điều chỉnh số liệu ghi sổ. 

- Ở những doanh nghiệp có các tổ chức, bộ phận phụ thuộc không tổ chức kế toán 

riêng, có thể mở tài khoản chuyên thu, chuyên chi hoặc mở tài khoản thanh toán phù 

hợp để thuận tiện cho việc giao dịch, thanh toán. Kế toán phải mở sổ chi tiết theo từng 

loại tiền gửi (Đồng Việt Nam, ngoại tệ các loại). 

- Phải tổ chức hạch toán chi tiết số tiền gửi theo từng tài khoản ở Ngân hàng để 

tiện cho việc kiểm tra, đối chiếu. 

* Tài khoản 113 
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  - Tài khoản này dùng để phản ánh các khoản tiền của doanh nghiệp đã nộp vào 

Ngân hàng, Kho bạc Nhà nước, đã gửi bưu điện để chuyển cho Ngân hàng nhưng chưa 

nhận được giấy báo Có, đã trả cho doanh nghiệp khác hay đã làm thủ tục chuyển tiền từ 

tài khoản tại Ngân hàng để trả cho doanh nghiệp khác nhưng chưa nhận được giấy báo 

Nợ hay bản sao kê của Ngân hàng. 

- Tiền đang chuyển gồm tiền Việt Nam và ngoại tệ đang chuyển trong các trường 

hợp sau: Thu tiền mặt hoặc séc nộp thẳng vào Ngân hàng; chuyển tiền qua bưu điện để 

trả cho các doanh nghiệp khác; thu tiền bán hàng chuyển thẳng vào Kho bạc để nộp thuế 

(giao tiền tay ba giữa doanh nghiệp với người mua hàng và Kho bạc Nhà nước). 

1.1.3. Nhiệm vụ của kế toán tài sản tiền  

- Phản ánh kịp thời các khoản thu, chi bằng tiền tại doanh nghiệp; khoá sổ kế 

toán tiền mặt cuối mỗi ngày để có số liệu đối chiếu với thủ quỹ. 

- Tổ chức thực hiện đầy đủ, thống nhất các quy định về chứng từ, thủ tục hạch 

toán tài sản tiền nhằm thực hiện chức năng kiểm soát và phát hiện kịp thời trường hợp 

chi tiêu lãng phí… 

- So sánh đối chiếu kịp thời, thường xuyên số liệu giữa sổ quỹ tiền mặt, sổ kế 

toán tiền mặt với số kiểm kê thực tế nhằm kiểm tra, phát hiện kịp thời các trường hợp 

sai lệch để kiến nghị các biện pháp xử lí. 

* Tài khoản 111 

- Ghi nhận tất cả các nghiệp vụ thu, chi tiền mặt phát sinh hàng ngày tại quỹ của 

doanh nghiệp. 

- Phản ánh số dư tiền mặt tại quỹ ở mọi thời điểm, giúp doanh nghiệp kiểm soát 

chặt chẽ lượng tiền mặt hiện có. 

- Phản ánh tình hình thu, chi, tồn quỹ ngoại tệ và vàng tiền tệ, đồng thời quy đổi 

ra đồng Việt Nam (VND) theo tỷ giá thực tế hoặc tỷ giá ghi sổ kế toán theo quy định 

hiện hành. 

- Mọi nghiệp vụ thu, chi tiền mặt đều phải có phiếu thu, phiếu chi, có đầy đủ chữ 

ký của người lập, kế toán trưởng và người có thẩm quyền. 

- Kế toán có trách nhiệm mở sổ quỹ tiền mặt và ghi chép đầy đủ, kịp thời, chính 

xác các khoản thu, chi, nhập, xuất quỹ, đảm bảo khớp đúng với thủ quỹ. 

* Tài khoản 112 

 - Phản ánh các nghiệp vụ nộp tiền vào ngân hàng, rút tiền mặt, nhận hoặc chuyển 

tiền qua tài khoản tại ngân hàng. 

- Ghi nhận và kiểm soát số tiền gửi tại ngân hàng theo từng tài khoản và từng 

ngân hàng để phục vụ quản lý dòng tiền. 
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Phản ánh tình hình tăng, giảm và tồn quỹ tiền gửi bằng ngoại tệ, được quy đổi ra VND 

theo tỷ giá quy định. 

- Doanh nghiệp cần đối chiếu sổ kế toán tiền gửi với giấy báo Có, báo Nợ của 

ngân hàng để đảm bảo số liệu chính xác. 

- Kế toán phải mở sổ chi tiết theo từng ngân hàng và ghi chép đầy đủ, kịp thời 

các nghiệp vụ phát sinh, đảm bảo quản lý hiệu quả tiền gửi. 

* Tài khoản 113 

- Ghi nhận những khoản tiền đã rút khỏi quỹ hoặc đã chuyển khỏi tài khoản ngân 

hàng, nhưng chưa đến nơi nhận hoặc chưa được xác nhận bởi ngân hàng. 

- Giúp kiểm soát các khoản tiền đang trên đường di chuyển, tránh sai lệch và thất 

thoát trong quá trình giao dịch. 

- Khi có xác nhận của bên nhận hoặc ngân hàng, kế toán kết chuyển từ TK 113 

sang TK 111 hoặc 112 tương ứng. 

- Mọi khoản tiền đang chuyển phải có chứng từ kèm theo như giấy nộp tiền, ủy 

nhiệm chi, biên lai chuyển tiền,… để đối chiếu và xác minh. 

- Kế toán cần mở sổ theo dõi riêng cho TK 113, phản ánh từng khoản tiền đang 

chuyển và ghi chép rõ ràng ngày chuyển, ngày đến, số tiền, đối tượng liên quan. 

1.2 . Nội dung nhiệm vụ kế toán tài sản tiền  

1.2.1. Tiếp nhận; Lập chứng từ kế toán 

- Chứng từ tiếp nhận 

+ Giấy Báo Nợ 

+ Giấy Báo Có 

- Chứng từ kế toán doanh nghiệp lập 

+Phiếu Thu 

+Phiếu Chi 

+ Biên bản kiểm kê quỹ 

+ Ủy nhiệm chi, Ủy nhiệm thu, séc 

+ Giấy nộp tiền, phiếu chuyển khoản 

1.2.2. Tài khoản kế toán sử dụng 

Tài khoản 111- Tiền mặt 

- Công dụng: Tài khoản kế toán 111 dùng để phản ánh chính xác tình hình thu, 

chi, tồn quỹ tiền mặt tại doanh nghiệp, bao gồm cả tiền Việt Nam, ngoại tệ và vàng tiền 

tệ. Công dụng chính của tài khoản này là quản lý dòng tiền mặt, theo dõi biến động thu 

chi, kiểm soát tồn quỹ và làm cơ sở cho việc lập báo cáo tài chính.  

- Kết cấu: 
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Hình 1.1 : Sơ đồ Kết cấu tài khoản 111 

+ Tài khoản kế toán chi tiết: 

TK 1111 – Tiền Việt Nam  

TK 1112 – Tiền mặt ngoại tệ 

TK 1113 – Vàng tiền tệ 

Tài khoản 112 – Tiền gửi ngân hàng 

- Công dụng: Tài khoản kế toán 112 phản ánh tình hình biến động tăng, giảm 

các khoản tiền gửi của doanh nghiệp tại ngân hàng.  

- Kết cấu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 1.2 : Sơ đồ Kết cấu tài khoản 112 

Nợ Có TK 111 – Tiền mặt 

 

- - Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, vàng 

tiền tệ nhập quỹ;  

- - Số tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền tệ 

thừa ở quỹ phát hiện khi kiểm kê 

- - Chênh lệch tỷ giá hối đoái do đánh 

giá lại số dư ngoại tệ tại thời điểm 

báo cáo (trường hợp ngoại tệ tăng so 

với đồng Việt Nam); 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng 

tiền tệ tăng tại thời điểm báo cáo 

- Các khoản tiền mặt, ngoại tệ, 

vàng tiền tệ xuất quỹ; 

- Số tiền mặt, ngoại tệ, vàng tiền 

tệ thiếu hụt quỹ phát hiện khi 

kiểm kê; 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do 

đánh giá ại số dư ngoại tệ tại thời 

điểm báo cáo (trường hợp ngoại tệ 

giảm so với đồng Việt Nam); 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng 

tiền tệ giảm tại thời điểm báo cáo. 

Dư Nợ: Các khoản tiền mặt, ngoại 

tệ,vàng tiền tệ còn tồn quỹ tiền 

mặt tại điểm  báo cáo. 

Nợ Có TK 112 – Tiền gửi ngân hàng 

 
- Các khoản tiền Việt Nam, ngoại 

tệ vàng tiền tệ gửi vào Ngân hàng. 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do 

đánh giá lại số dư ngoại tệ tại thời 

điểm báo cáo (trường hợp tỷ giá 

ngoại tệ tăng so với đồng Việt 

Nam) 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng 

tiền tệ tăng tại thời điểm báo cáo 

- Các khoản tiền Việt Nam, ngoại 

tệ vàng tiền tệ rút ra từ Ngân hàng 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do 

đánh giá lại số dư ngoại tệ tại thời 

điểm báo cáo (trường hợp tỷ giá 

ngoại tệ giảm so với đồng Việt 

Nam) 

- Chênh lệch đánh giá lại vàng 

tiền tệ giảm tại thời điểm báo cáo.  

 Dư Nợ : Số tiền Việt Nam, ngoại 

tệ, vàng tiền tệ hiện còn gửi tại 

Ngân hàng tại thời điểm báo cáo. 
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+ Tài khoản kế toán chi tiết: 

TK 1121 – Tiền Việt Nam  

TK 1122 – Tiền ngoại tệ 

TK 1123 – Vàng tiền tệ 

Tài khoản 113- Tiền đang chuyển 

- Công dụng: Tài khoản kế toán 113 phản ánh các khoản tiền của doanh 

nghiệp đã được chuyển đi nhưng chưa hoàn tất giao dịch, tức là chưa nhận được 

giấy báo Nợ hoặc giấy báo Có từ ngân hàng/kho bạc. 

- Kết cấu: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 1.3 : Sơ đồ Kết cấu tài khoản 113 

+ Tài khoản kế toán chi tiết: 

TK 1131 – Tiền Việt Nam  

TK 1132 – Tiền ngoại tệ 

1.2.3. Trình tự kế toán (sơ đồ hạch toán)  

  

Nợ Có TK 113 – Tiền đang chuyển 

 

- Các khoản tiền mặt hoặc séc 

bằng tiền Việt Nam, ngoại tệ đã 

nộp vào Ngân hàng nhưng chưa 

nhận được Giấy báo Có 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do 

đánh giá lại số dư ngoại tệ tại thời 

điểm báo cáo (trường hợp tỷ giá 

ngoại tệ tăng so với đồng Việt 

Nam) 

- Số tiền kết chuyển vào tài khoản 

112-Tiền gửi Ngân hàng hoặc tài 

khoản liên quan 

- Chênh lệch tỷ giá hối đoái do 

đánh giá lại số dư ngoại tệ tại thời 

điểm báo cáo (trường hợp tỷ giá 

ngoại tệ giảm so với đồng Việt 

Nam) 

 

Dư Nợ: Các khoản tiền mặt, ngoại 

tệ,vàng tiền tệ còn tồn quỹ tiền 

mặt tại điểm  báo cáo. 
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Hình 1.4 : Sơ đồ kế toán tiền mặt 
 

 

 

 

515 
 

635 

 

Doanh thu và thu nhập 

khác bằng tiền mặt 

 
338 

 

Thanh toán nợ phải trả 

bằng tiền mặt  

 

Rút TGNH về nhập quỹ

  

112 

Gửi tiền mặt vào NH 

112 

 

121, 128, 222  

Bán, thu hồi các khoản đầu 

tư 

131 

Thu hồi nợ phải thu bằng tiền 

mặt 

 
341 
 

Các khoản đi vay bằng tiền 

mặt 

411 

 Nhận vốn góp được cấp, 

nhận vốn góp bằng tiền mặt 

511, 515,711  

Tiền mặt thừa phát hiện 

qua kiểm kê; Nhận tiền 

của các bên trong hợp 

đồng hợp tác KD không 

thành lập pháp nhân 

Đầu tư bằng tiền 

mặt 

121,128,228  

 

Tiền mặt thiếu phát 

hiện qua kiểm kê 

138 

 

Chi tạm ứng và chi phí 

phát sinh bằng tiền mặt  

Mua vật tư, hàng hóa, công 

cụ, TSCĐ, BĐSĐT, đầu tư 

XDCB 

Thuế GTGT 

 

133 

 

141, 154, 642,... 

 

211, 152,153,... 

 

331,341,334,.. 
 

TK 111 – Tiền mặt 
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Hình 1.5 : Sơ đồ kế toán tiền gửi ngân hàng 
 

 

 

 

Thuế 

GTGT 

 

TK 112 – Tiền gửi ngân hàng 

 

Rút TGNH về nhập quỹ 

TM 
  

112 

 
Gửi tiền mặt vào NH 

 

111 
 

515 
 

635 

 

121, 128, 

228 
Thu hồi các khoản đầu tư 
 

131,141... 

Thu hồi nợ phải thu ,các 

khoản tạm ứng 

 

336 

Đơn vị cấp dưới nhận Vốn 

từ đơn vị cấp trên 

 
411 

 Nhận vốn góp của các 

CSH Dvi cấp dưới nhận 

Vốn từ Đvi cấp trên  
 

Nhận tiền của các bên 

trong hợp đồng BCC 

không thành lập pháp 

nhận; Tiền trên sổ phụ NH 

nhiều hơn trên sổ kể toán 

 

338 

 

511, 515,711  

Doanh thu và thu nhập khác bằng 

TGNH 

 3331 

 
Thuế 

GTGT 

 

Đầu tư bằng TGNH 

 

121,128,221 

  

133 

 

Mua TSCD,BĐSĐT,chi 

đầu tư XDCB, SCL 

 

211,217,241 

 

Mua vật tư, hàng hóa, công 

cụ, ... 

 

153,156, 611,.. 

 

Thanh toán nợ phải trả  
 

331,341,334, ... 

 

Tiền mặt thiếu phát hiện 

qua kiểm kê 

138 

 

Dùng TGNH cầm cố ký quỹ 

ký cược 

 

411,421... 

 
Trả lại vốn góp, cổ tức , 

lợi nhuận cho các bên 

góp vốn, chi các quỹ 
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Hình 1.6 : Sơ đồ kế toán tiền đang chuyển 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Xuất tiền mặt gửi vào 

NH hoặc chuyển TGNH 

trả nợ nhưng chưa nhận 

được GBC  

111 ,112 
 

TK 113 – Tiền đang chuyển  

Thu nợ thẳng vào NH nhưng 

chưa nhận được giấy báo có  

131 

 

511, 512, 515, 711 

 

333(3331) 

 
Thuế GTGT 

 

Thu tiền nộp tiền thẳng vào NH 

nhưng chưa nhận được GBC 

 

Chênh lệch tỷ giá gia tăng do 

đánh giá lại số dư ngoại tệ cuối 

năm 

 

131 

 

Nhận được GBC của NH 

về số tiền đã gửi 

 

112 

 

Nhận được GBN của NH 

về số tiền đã trả nợ 

 

331 

 

Chênh lệch tỷ giá do đánh 

giá lại số dư ngoại tệ cuối 

năm 

 

413 
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1.2.4. Lập sổ kế toán 

1.2.4.1  Số kế toán chi tiết  

- Sổ chi tiết quỹ tiền mặt 

- Sổ chi tiết tiền gửi ngân hàng 

1.2.4.2 Sổ kế toán tổng hợp 

- Hình thức Nhật ký chung:  

+Sổ Nhật ký chung 

+Sổ Nhật ký thu tiền 

+Sổ Nhật ký chi tiền 

+Sổ Cái TK 111,112,113  

-Hình thức Chứng từ ghi sổ:  

+ Chứng từ ghi sổ  

+Sổ đăng ký chứng từ ghi sổ 

+Sổ Cái TK 111,112,113 

- Hình thức Nhật ký – Chứng từ: 

+ Nhật ký chứng từ số 1,2,3  

+ Sổ Cái TK 111,112,113 

- Hình thức Nhật ký – Sổ cái: Sổ Nhật ký – Sổ cái 

- Hình thức sổ kế toán máy 
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CHƯƠNG II: TÌNH HÌNH THỰC TẾ KẾ TOÁN TÀI SẢN TIỀN TẠI  

CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG 

2.1. Tổng quan về Công ty TNHH Dịch Vụ và Xây Lắp Phan Gia Khang 

2.1.1 Thông tin chung 

2.1.1.1 Quá trình thành lập  

-  Công ty được thành lập từ ngày 02/08/2018 với tên gọi CÔNG TY TNHH 

DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG  theo giấy phép đăng ký kinh doanh số 

0401915734 do do sở KH & ĐT TP Đà Nẵng phòng DDKKD cấp 

- Tên gọi : CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG  

- Trụ sở : 64 Lê Duy Lương, Phường An Khê,Thành phố Đà Nẵng, Việt Nam 

- Mã số thuế : 0401915734 

- Lĩnh vực kinh doanh: Vận tải hàng hóa bằng đường bộ 

- Người đại diện :Nguyễn Thục Hạnh 

 Kể từ khi thành lập cho đến nay, Công ty TNHH Dịch Vụ và Xây Lắp Phan Gia 

Khang luôn chú trọng đầu tư vào phương tiện vận tải, chất lượng sản phẩm và dịch vụ 

nhằm khẳng định vị thế vững chắc trên thị trường và giữ vững uy tín với khách hàng.Sự 

đoàn kết, nỗ lực không ngừng của tập thể cán bộ công nhân viên đã giúp công ty đạt 

được sự tăng trưởng ổn định trên nhiều mặt. Các chỉ tiêu sản xuất – kinh doanh luôn 

hoàn thành vượt mức, góp phần nâng cao uy tín thương hiệu và làm hài lòng cả khách 

hàng lâu năm lẫn khách hàng mới bằng chất lượng sản phẩm và phong cách phục vụ 

chuyên nghiệp. 

2.1.1.2 Chức năng và nhiệm vụ của công ty 

a. Chức năng 

- Công ty TNHH Dịch Vụ và Xây Lắp Phan Gia Khang hoạt động nhằm đáp ứng 

nhu cầu ngày càng tăng của thị trường về vận tải hàng hóa bằng đường bộ trên phạm vi 

địa bàn. Chức năng chính của công ty là cung cấp dịch vụ vận chuyển chuyên nghiệp, 

đảm bảo hàng hóa được giao nhận một cách an toàn, kịp thời và tối ưu chi phí. Hoạt 

động vận tải không chỉ phục vụ các nhu cầu thương mại độc lập mà còn là mắt xích 

chiến lược, cung ứng vật tư và thiết bị xây lắp cho các dự án nội bộ của công ty. Công 

ty cam kết duy trì đội ngũ phương tiện chất lượng, vận hành theo quy trình hợp lý, nhằm 

đáp ứng mọi yêu cầu của khách hàng một cách nhanh chóng và hiệu quả. 

b. Nhiệm vụ 

 - Để thực hiện các chứng năng trên, công ty phải bảo đảm hàng hóa được vận 

chuyển an toàn, đúng tiến độ và tuân thủ các quy định pháp luật hiện hành    

- Các phương tiện vận tải cần được kiểm tra và bảo trì thường xuyên để ngăn 

ngừa sự cố.    
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- Quản lý và duy trì đội xe luôn trong tình trạng tốt thông qua bảo dưỡng định kỳ 

và thay thế khi cần thiết. 

- Cần duy trì và liên tục cải tiến chất lượng dịch vụ để nâng cao sự hài lòng của 

khách hàng 

- Công ty phải tuân thủ tuyệt đối tất cả các quy định pháp lý về vận tải, an toàn 

giao thông và môi trường 

2.1.2 Cơ cấu tổ chức bộ máy quản lý, bộ máy kế toán và hình thức kế toán 

2.1.2.1 Tổ chức bộ máy quản lý 

   

 

 

 

 

 

 

  

 

Hình 2.1: Sơ đồ bộ máy quản lý của công ty TNHH Dịch Vụ và Xây Lắp 

Phan Gia Khang 

*Ghi chú :               

   : Quan hệ phối hợp 

                              

 : Quan hệ trực tiếp 

 

* Nhiệm vụ từng bộ phận  

- Giám đốc : người đại diện pháp luật, giữ vai trò cao nhất trong bộ máy quản lý 

của công ty. Chịu trách nhiệm tổ chức, điều hành toàn bộ hoạt động sản xuất – kinh 

doanh và xây lắp của doanh nghiệp. Giám đốc ban hành các chủ trương, kế hoạch phát 

triển, định hướng chiến lược dài hạn, quyết định những vấn đề quan trọng về tài chính, 

nhân sự, đầu tư và quan hệ đối ngoại. Đồng thời, giám đốc cũng trực tiếp ký kết hợp 

đồng kinh tế lớn, kiểm soát tiến độ các dự án trọng điểm và chịu trách nhiệm trước pháp 

luật về toàn bộ hoạt động của công ty. 

- Phòng kinh doanh : Phòng Kinh doanh chịu trách nhiệm đánh giá nhu cầu 

khách hàng, phối hợp với các phòng ban kỹ thuật để lập báo giá cạnh tranh, và tiến hành 

đàm phán, ký kết hợp đồng. Ngoài ra, phòng còn thực hiện việc quản lý và chăm sóc 

khách hàng để đảm bảo sự hài lòng lâu dài, giải quyết các yêu cầu phát sinh, từ đó duy 

PHÒNG 

KINH 

DOANH 

GIÁM ĐỐC 

PHÒNG 

KẾ TOÁN 

PHÒNG 

NHÂN SỰ 
PHÒNG 

VẬN TẢI 
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trì nguồn doanh thu ổn định và phát triển bền vững cho cả mảng xây dựng và dịch vụ 

vận tải của công ty. 

- Phòng kế toán : giữ vai trò là trung tâm tài chính và quản lý dữ liệu của công 

ty, đảm bảo mọi hoạt động kinh doanh được ghi nhận một cách chính xác và minh bạch. 

Chức năng chính của phòng là quản lý toàn bộ nguồn vốn và tài sản, bao gồm việc theo 

dõi dòng tiền, xử lý thu chi, quản lý công nợ và kiểm soát chặt chẽ các chi phí vận hành 

(như chi phí nhiên liệu, vật tư, nhân công). Phòng Kế toán có nhiệm vụ lập các báo cáo 

tài chính định kỳ, thực hiện các nghĩa vụ thuế theo quy định, và tham mưu cho Ban 

Giám đốc về tình hình tài chính, giúp Ban Giám đốc đưa ra các quyết định đầu tư và tối 

ưu hóa lợi nhuận một cách hợp lý và hiệu quả. 

- Phòng nhân sự : đảm nhận công tác tuyển dụng, đào tạo, đánh giá và quản lý 

hồ sơ nhân sự của toàn công ty.Theo dõi việc thực hiện nội quy, kỷ luật lao động; thực 

hiện các chế độ chính sách về lương, thưởng, bảo hiểm và phúc lợi cho người lao 

động.Đồng thời, phòng này còn phụ trách quản lý văn thư, lưu trữ, trang thiết bị, văn 

phòng phẩm và đảm bảo môi trường làm việc hành chính ổn định, chuyên nghiệp. 

- Phòng vận tải : điều phối và quản lý toàn bộ đội xe để thực hiện các nhiệm vụ 

vận tải hàng hóa bằng đường bộ một cách hiệu quả. Phòng chịu trách nhiệm lập kế hoạch 

lộ trình tối ưu nhằm đảm bảo vật tư xây lắp được vận chuyển kịp thời đến các công trình, 

đồng thời thực hiện các hợp đồng vận chuyển thương mại bên ngoài. Nhiệm vụ quan 

trọng khác là quản lý tài sản thông qua việc lên lịch bảo trì, bảo dưỡng định kỳ phương 

tiện, kiểm soát chặt chẽ chi phí nhiên liệu và hồ sơ vận chuyển, đảm bảo mọi hoạt động 

diễn ra an toàn, hợp pháp và giảm thiểu thời gian chết của phương tiện. 

2.1.2.2 Tổ chức bộ máy kế toán  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Hình 2.2: Sơ đồ bộ máy kế toán của Công ty  

*Ghi chú :    

KẾ TOÁN 

TRƯỞNG 

KẾ TOÁN 

TỔNG HỢP 

KẾ TOÁN 

THANH TOÁN 

KẾ TOÁN 

TIỀN LƯƠNG 
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                                      : Quan hệ chỉ đạo 

 

 : Quan hệ phối hợp 

 

   * Nhiệm vụ của từng kế toán  

 - Kế toán trưởng : Là người phụ trách và chịu trách nhiệm cao nhất trong bộ 

phận kế toán. Tổ chức, điều hành, kiểm tra và giám sát toàn bộ công tác kế toán trong 

công ty. Kế toán trưởng lập và ký duyệt các báo cáo tài chính, báo cáo thuế, đảm bảo số 

liệu kế toán chính xác, trung thực; tham mưu cho Giám đốc trong việc quản lý tài chính, 

chi phí và sử dụng vốn hiệu quả. 

- Kế toán tổng hợp : Tổng hợp số liệu từ các phần hành kế toán, lập sổ cái, bảng 

cân đối kế toán, báo cáo kết quả kinh doanh và các báo cáo thuế định kỳ. Kiểm tra, đối 

chiếu số liệu giữa các bộ phận để đảm bảo tính chính xác và thống nhất của hệ thống kế 

toán. 

- Kế toán thanh toán : Theo dõi, ghi chép các nghiệp vụ thu – chi tiền mặt, tiền 

gửi ngân hàng. Lập chứng từ, phiếu thu chi, ủy nhiệm chi; kiểm tra và đối chiếu số dư 

quỹ, sao kê ngân hàng. Quản lý công nợ phải thu, phải trả khách hàng và nhà cung cấp, 

đảm bảo thanh toán đúng hạn và đầy đủ. 

- Kế toán tiền lương : Tổng hợp bảng chấm công, sản lượng và các khoản phụ 

cấp của cán bộ công nhân viên. Tính toán tiền lương, bảo hiểm, thuế thu nhập cá nhân; 

lập bảng lương hàng tháng và trình duyệt chi trả. Theo dõi chi phí nhân công và các 

khoản trích theo lương 

2.1.3 Hình thức kế toán tại đơn vị 

2.1.3.1 Sơ đồ hình thức kế toán 

- Công ty áp dụng hình thức kế toán trên máy vi tính: phần mềm kế toán Wintax 

, khi in sổ kế toán theo hình thức Nhật ký chung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hình 2.3: Quy trình hạch toán tài sản tiền của Công ty 

CHỨNG TỪ KẾ 

TOÁN 

 
PHẦN MỀM 

WINTAX 
 

Máy vi tính BẢNG TỔNG 

HỢP CHỨNG 

TỪ KẾ TOÁN 

CÙNG LOẠI  

 

- BÁO CÁO TÀI 

CHÍNH  

- BÁO CÁO KẾ 

TOÁN QUẢN TRỊ 

 

SỔ KẾ TOÁN 

- SỔ TỔNG HỢP  

- SỔ CHI TIẾT  
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* Ghi chú: 

 :Nhập số liệu hàng ngày 

 

  : In sổ, bán cáo cuối tháng, cuối năm 

  

 : Đối chiếu, kiểm tra 

 

2.1.3.2. Trình tự ghi sổ 

 - Hàng ngày, kế toán căn cứ vào chứng từ kể toán hoặc Bảng tổng hợp chứng từ 

kể toán cùng loại đã được kiểm tra, được dùng làm căn cứ ghi sô, xác định tài khoản ghi 

Nợ, tài khoản ghi Có để nhập dữ liệu vào máy vi tính theo các bảng, biểu được thiết kế 

sẵn trên phần mềm kế toán. Theo quy trình của phần mềm kế toán, các thông tin được 

tự động nhập vào sổ kế toán tổng hợp (Sổ Cái hoặc Nhật ký- Sổ Cái...) và các sô, thẻ kế 

toán chi tiết liên quan. 

- Cuối tháng (hoặc bất kỳ vào thời điểm cần thiết nào), kể toán thực hiện các thao 

tác khóa sổ (cộng sổ) và lập báo cáo tài chính. Việc đối chiếu giữa số liệu tổng hợp với 

số liệu chi tiết được thực hiện tự động và luôn đảm bảo chính xác, trung thực theo thông 

tin đã được nhập trong kỳ. Người làm kế toán có thể kiểm tra, đối chiếu số liệu giữa sổ 

kế toán với báo cáo tài chính sau khi đã in ra giấy. Cuối tháng, cuối năm sổ kế toán tổng 

hợp và sổ kế toán chi tiết được in ra giấy, đóng thành quyển và thực hiện các thủ tục 

pháp lý theo quy định. 

2.1.4  Lĩnh vực hoạt động : 

- Ngành chính là kinh doanh vận tải hang hóa bằng đường bộ 

-Ngoài ra còn:  

+ Sữa chửa máy móc thiết bị  

+ Hoạt động dịch vụ hỗ trợ khác liên quan đến vận tải 

+ Lắp đặt hệ thống cấp, thoát nước, lò sưởi và điều hoà không khí(không gia công 

cơ khí, tái chế phế thải, xi mạ điện tại trụ sở) 

+… 

2.1.5 Kết quả hoạt động sản xuất, kinh doanh 
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Hình 2.4 Báo cáo kế quả hoạt động kinh doanh tại công ty  

 
 
 
 
 
 
 

 

CĐTM

CĐTM

CĐTM



22 
 

2.2 . Thực trạng công tác kế toán tài sản tiền tại công ty TNHH Dịch vụ và Xây 

lắp Phan Gia Khang 

2.2.1. Quy trình kế toán tài sản tiền  

2.2.1.1 Quy trình ghi sổ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sơ đồ 2.5 : Quy trình hạch toán tài sản tiền của công ty TNHH Dịch Vụ và 

Xây Lắp Phan Gia Khang 

- Ghi chú: 

 :Nhập số liệu hàng ngày 

 

  : In sổ, bán cáo cuối tháng, cuối năm 

  

 : Đối chiếu, ghi sổ 

2.2.1.2 Trình tự quy trình 

- Trước hết, kế toán thu thập và kiểm tra các chứng từ kế toán gốc phát sinh trong 

kỳ như phiếu thu, phiếu chi, giấy báo Nợ và giấy báo Có của ngân hàng. Các chứng từ 

này là cơ sở pháp lý quan trọng để ghi nhận các nghiệp vụ kinh tế tài chính liên quan 

đến tiền mặt và tiền gửi ngân hàng. Kế toán cần đảm bảo rằng các chứng từ được lập 

đúng mẫu, có đầy đủ chữ ký của người có thẩm quyền và các thông tin cần thiết. 

- Sau khi đã kiểm tra chứng từ, kế toán tiến hành lập bảng tổng hợp chứng từ kế 

toán cùng loại, chẳng hạn như bảng tổng hợp phiếu thu, bảng tổng hợp phiếu chi hoặc 

giấy báo của ngân hàng trong ngày. Bảng tổng hợp này giúp kế toán dễ dàng kiểm tra, 

đối chiếu và tổng hợp số liệu trước khi nhập liệu vào phần mềm kế toán. 

- Tiếp theo, kế toán nhập toàn bộ số liệu từ chứng từ và bảng tổng hợp vào phần 

mềm WINTAX trên máy vi tính. Phần mềm WINTAX sẽ tự động xử lý, định khoản các 

nghiệp vụ và cập nhật số liệu vào các sổ kế toán liên quan. Việc sử dụng phần mềm giúp 

tiết kiệm thời gian, giảm sai sót và nâng cao độ chính xác trong công tác kế toán. 

- Sau khi dữ liệu được nhập vào phần mềm, hệ thống sẽ tự động ghi sổ chi tiết và 

sổ tổng hợp. Trong đó, sổ chi tiết bao gồm sổ quỹ tiền mặt và sổ tiền gửi ngân hàng, 

dùng để theo dõi chi tiết biến động của từng tài khoản. Đồng thời, phần mềm cũng cập 

Chứng từ 

- Pthu, pchi 

-GBN,GBC 

-  

 
PHẦN MỀM 

WINTAX 
 

Máy vi tính 
Bảng tổng hợp 

chứng từ kế toán 

cùng loại  

 

Sổ tổng hợp : 

- Sổ NKC 

- Sổ Cái TK 111,112  
 

Sổ chi tiết : 

- Sổ quỹ  

- Sổ TGNH 
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nhật vào sổ tổng hợp, gồm sổ Nhật ký chung và sổ Cái các tài khoản 111, 112, giúp kế 

toán dễ dàng kiểm soát tình hình thu chi tiền của doanh nghiệp. 

- Cuối cùng, vào cuối tháng hoặc cuối năm, kế toán tiến hành đối chiếu giữa các 

sổ chi tiết và sổ tổng hợp, đảm bảo số liệu chính xác và thống nhất. Sau khi đối chiếu, 

kế toán in sổ sách, ký xác nhận và lưu trữ theo quy định. Dựa trên các số liệu đã tổng 

hợp, kế toán lập các báo cáo tài chính và các báo cáo quản trị liên quan đến tiền mặt và 

tiền gửi ngân hàng, phục vụ cho công tác quản lý tài chính của công ty. 

2.2.2. Minh họa các nghiệp vụ phát sinh về kế toán tài sản tiền 

- Trong giới hạn báo cáo thực tập minh họa nghiệp vụ phát sinh trong tháng 11 

năm 2024 

2.2.2.1. Nghiệp vụ về tiền mặt 

a. Chứng từ 

- Nghiệp vụ tăng tiền mặt 

Nghiệp vụ 1 Ngày 18/11 Công ty TNHH Dịch vụ và Xây lắp Phan Gia Khang 

rút TGNH về nhập quỹ. Kế toán lập phiếu thu số 11/001 

 

 

Hình 2.6 : Phiếu thu số 11/001 
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Nghiệp vụ 2 : Ngày 24/11 khách hàng Phan Văn Thành ứng trước tiền vận tải hàng hóa. 

Doanh nghiệp lập phiếu thu 11/003 với số tiền 10.000.000đ  

 

Hình 2.7 : Phiếu thu số 11/003 
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- Nghiệp vụ giảm tiền mặt  

Nghiệp vụ 1 Ngày 5/11 Công ty mua hàng tại công ty TNHH Danh Trung Đà 

Nẵng. Theo HD GTGT số 265 công ty thanh toán bằng tiền mặt ,kế toán lập phiếu chi 

số 11/014 

 

 
Hình 2.8 : Phiếu chi số 11/014 
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Hình 2.9 : Hóa đơn GTGT đầu vào số 265 
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Nghiệp vụ 2 Ngày 6/11 Công ty mua hàng tại CÔNG TY TNHH THƯƠNG MẠI 

& DỊCH VỤ CÁP QUÝT. Theo HD GTGT số 549 công ty thanh toán bằng tiền mặt, kế 

toán lập phiếu chi số 11/018 

 

 

Hình 3.1 : Phiếu chi số 11/018 
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Hình 3.2 : Hóa đơn GTGT số 549 
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Nghiệp vụ 3 : Ngày 21/11 Công ty chi tiền mặt thanh toán tiền xăng phục vụ cho 

vận tải hàng. Theo HD GTGT 644 kế toán lập phiếu chi số 11/160. 

 

 

 

Hình 3.3 : Phiếu chi số 11/160 
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Hình 3.4 : Hóa đơn GTGT số 644 
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Nghiệp vụ 4 : Ngày 22/11 Công ty chi tiền mặt thanh toán tiền dầu phục vụ cho 

vận tải hàng. Theo HD GTGT 511 kế toán lập phiếu chi số 11/175 

 

 

 

 

Hình 3.5 : Phiếu chi số 11/175 
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Hình 3.6 : Hóa đơn GTGT số 511 
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b. Tài khoản sử dụng 

- Doanh nghiệp sử dụng là tài khoản TK 1111 

c. Sổ kế toán  

- Từ các chứng từ PT, PC số liệu được phần mềm kết chuyển sang sổ chi tiết quỹ 

tiền mặt quỹ tiền mặt 

 

CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG   

Mã số thuế  :  0401915734      

Địa chỉ : 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, Thành phố 

Đà Nẵng 

  

SỔ QUỸ TIỀN MẶT 

Tài khoản : 1111 - TIỀN VIỆT NAM 
Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

 

Ngày Chứng từ Diễn giải Số tiền VND 

ghi sổ Số Ngày   Thu Chi Tồn 

      Số dư đầu kỳ     783.610.136 

05/11/24 PC.11/014 05/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 00000265 
  3.760.000 779.850.136 

05/11/24 PC.11/014 05/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 00000265 
  300.800 779.549.336 

06/11/24 PC.11/018 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 549 
  3.054.492 776.494.844 

06/11/24 PC.11/018 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 549 
  885.508 775.609.336 

06/11/24 PC.11/018 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 549 
  394.000 775.215.336 

18/11/24 PT.11/001 18/11/24 rút tiền mặt 80.000.0 00   855.215.336 

21/11/24 PC.11/160 21/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 00024644 
  454.545 854.760.791 

21/11/24 PC.11/160 21/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 00024644 
  45.455 854.715.336 

22/11/24 PC.11/175 22/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 00017511 
  272.727 854.442.609 

22/11/24 PC.11/175 22/11/24 
Mua hàng hoá, dịch vụ 

HĐ 00017511 
  27.273 854.415.336 

24/11/24 PT.11/003 24/11/24 kh ứng trước tiền 10.000.000   864.415.336 

27/11/24 PC.11/243 27/11/24 nộp tiền vào tk   5.000.000 859.415.336 

      Cộng phát sinh 90.000.000 14.194.800   

      Số dư cuối kỳ     859.415.336 

 

        Ngày 30 tháng 11 năm 2024 

Người lập   Kế toán trưởng   Giám đốc 

 

Hình 3.7 : Sổ chi tiết chi tiết quỹ tiền mặt 
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CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG Mẫu số S03a-DNN 

(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-

BTC ngày 26/08/2016 của Bộ Tài chính) 
Mã số thuế  :  0401915734  

Địa chỉ: 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, Thành phố Đà 

Nẵng 

SỔ NHẬT KÝ CHUNG 
Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

Ngày ghi 

sổ 

Chứng từ Hoá đơn Diễn giải Tài khoản Thành tiền 

Loại Số Số Ngày  Nợ Có   

          Mang sang     371.940.000 

05/11/24 PC 11/014 
0000026

5 
05/11/24 

Mua hàng hoá, 

dịch vụ HĐ 

00000265 
    4.060.800 

          
    Ắc quy Varta 

58014 
1543 1111 3.760.000 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

8% 

1331 1111 300.800 

06/11/24 PC 11/018 549 06/11/24 
Mua hàng hoá, 

dịch vụ HĐ 549 
    4.334.000 

          

    Cáp Thép MW 

6*36 WS IWRC 

13,5 

1543 1111 3.054.492 

              Siết cáp phi 15 1543 1111 885.508 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

10% 

1331 1111 394.000 

18/11/24 CTNH 11/002   18/11/24 rút tiền mặt     80.000.000 

              rút tiền mặt 1111 1121EX 80.000.000 

19/11/24 CTNH 11/003   19/11/24 Kh thanh toán     223.086.330 

              Kh thanh toán 1121EX 131 223.086.330 

21/11/24 PC 11/160 
0002464

4 
21/11/24 

Mua hàng hoá, 

dịch vụ HĐ 

00024644 
    500.000 

          
    Xăng RON95-

III 
1541 1111 454.545 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

10% 

1331 1111 45.455 

22/11/24 PC 11/175 
0001751

1 
22/11/24 

Mua hàng hoá, 

dịch vụ HĐ 

00017511 
    300.000 

          
    Dầu DO 0,05S-

II 
1541 1111 272.727 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

10% 

1331 1111 27.273 

24/11/24 PT 11/003   24/11/24 Kh ứng trước tiền     10.000.000 

          Kh ứng trước tiền 1111 131 10.000.000 

26/11/24 CTNH 11/005   26/11/24 rút tiền mặt     80.000.000 

              rút tiền mặt 1111 1121EX 80.000.000 

26/11/24 CTNH 11/006   26/11/24 lãi vay     3.561.644 
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              lãi vay 635 1121EX 3.561.644 

27/11/24 CTNH 11/002   27/11/24 nộp tiền vào tk     5.000.000 

              nộp tiền vào tk 
1121SA

C 
1111 5.000.000 

29/11/24 CTNH 11/004   29/11/24 nộp gốc vay     4.803.187 

              nộp gốc vay 341SAC 
1121SA

C 
3.333.300 

              nộp lãi vay 635 
1121SA

C 
1.469.887 

          
Cộng mang 

sang 
    787.585.961 

        Ngày 30 tháng 11 năm 2024 

Người lập   Kế toán trưởng   Giám đốc 

 

 

Hình 3.8 : Nhật ký chung 
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CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG Mẫu số S03b-DN 

Mã số thuế  :  0401915734   (Ban hành theo thông tư số 

133/2016/TT-BTC 

Ngày 26/08/2016 Bộ Tài Chính) 
Địa chỉ : 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, Thành 

phố Đà Nẵng 

SỔ CÁI TÀI KHOẢN 

Mã hiệu : 111 - Tiền mặt 

Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

 

Ngày 

ghi sổ 

Chứng từ 
Diễn giải 

TK 

ĐƯ 

Số tiền VND 

Số Ngày Nợ Có 

      Số dư đầu kỳ   783.610.136   

05/11/24 PC.11/014 05/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00000265 
1543   3.760.000 

05/11/24 PC.11/014 05/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00000265 
1331   300.800 

06/11/24 PC.11/018 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 549 
1543   3.054.492 

06/11/24 PC.11/018 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 549 
1543   885.508 

06/11/24 PC.11/018 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 549 
1331   394.000 

18/11/24 PT.11/001 18/11/24 rút tiền mặt 1121EX 80.000.000   

21/11/24 PC.11/160 21/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00024644 
1541   454.545 

21/11/24 PC.11/160 21/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00024644 
1331   45.455 

22/11/24 PC.11/175 22/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00017511 
1541   272.727 

22/11/24 PC.11/175 22/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00017511 
1331   27.273 

24/11/24 PT.11/003 24/11/24 Kh ứng trước tiền 1331 10.000.000   

27/11/24 PC.11/243 27/11/24 nộp tiền vào tk 1121SAC   5.000.000 

      Cộng phát sinh   90.000.000 14.194.800 

      Số dư cuối kỳ   859.415.336   

 
    Ngày 31 tháng 11 năm 2024 

 Người lập  Kế toán trưởng Giám đốc 

 

Hình 3.9 : Sổ cái tài khoản 111 
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2.2.2.2. Nghiệp về tiền gửi ngân hàng 

a. Chứng từ 

- Nghiệp vụ tăng tiền gửi ngân hàng 

Nghiệp vụ 1 Ngày 19/11 Khách hàng thanh toán tiền bằng tiền gửi ngân hàng 

công ty TNHH Dịch vụ và Xây lắp Phan Gia Khang nhận được GBC của ngân hàng 

Eximbank. 

 

 

 

 

 

Hình 4.1 : Giấy báo Có số 0526 

  

CĐTM

CĐTM

CĐTM



38 
 

Nghiệp vụ 2 Ngày 27/11 nộp tiền vào tài khoản công ty TNHH Dịch vụ và Xây 

lắp Phan Gia Khang nhận được GBC của ngân hang Sacombank . Kế toán lập phiếu chi. 

 

 

 

Hình 4.2 : Giấy báo Có số 011 

 

Hình 4.3 : Phiếu chi số 11/243 
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- Nghiệp vụ giảm tiền gửi ngân hàng 

Nghiệp vụ 1 ngày 26/11 Công ty công ty TNHH Dịch vụ và Xây lắp Phan Gia 

Khang thanh toán lãi vay nhận được GBN của ngân hàng Eximbank. 

 

 

Hình 4.4 : Giấy báo Nợ số 235 
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Nghiệp vụ 2 ngày 29/11 Công ty công ty TNHH Dịch vụ và Xây lắp Phan Gia Khang 

nộp lãi và gốc vay nhận được GBN của ngân hàng Sacombank 

 

 

Hình 4.5 : Giấy báo Nợ số 29 
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b. Tài khoản sử dụng 

- Doanh nghiệp sử sụng 2 ngân hàng :  

 + tài khoản 1121SAC – Ngân hàng Sacombank 

 + tài khoản 1121EX – Ngân hàng Eximbank 

c Sổ kế toán kế toán 

 - Từ chứng từ GBC, GBN số liệu được phần mềm kết chuyển lên sổ TGNH  

Căn cứ vào các chứng từ gốc, kế toán tiến hành nhập liệu các nghiệp vụ kinh tế 

phát sinh vào máy tính, kế toán kết xuất các sổ theo hình thức kế toán sử dụng Nhật ký 

chung 

 

CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG     

Mã số thuế  :  0401915734          

Địa chỉ : 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, 

Thành phố Đà Nẵng 

    

SỔ TIỀN GỬI NGÂN HÀNG 

Tài khoản : 1121SAC - TÀI KHOẢN VND- SACOMBANK - 040092600639 

Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

              

Ngày Chứng từ Diễn giải Số tiền VND 

ghi sổ Số Ngày   Thu Chi Tồn 

      Số dư đầu kỳ     976,030 

21/11/24 CTNH.11/001 21/11/24 Phí ngân hàng   200,000 776,030 

27/11/24 CTNH.11/002 27/11/24 nộp tiền vào tk 5,000,000   5,776,030 

29/11/24 CTNH.11/003 29/11/24 Phí ngân hàng   108,900 5,667,130 

29/11/24 CTNH.11/004 29/11/24 nộp gốc vay   3,333,300 2,333,830 

29/11/24 CTNH.11/004 29/11/24 nộp gốc vay   1,469,887 863,943 

              

      Cộng phát sinh 5,000,000 5,112,087   

      Số dư cuối kỳ     
863,943 

              

 
    Ngày 31 tháng 11 năm 2024 

 Người lập  Kế toán trưởng Giám đốc 

 
 

Hình 4.6 : Sổ Tiền gửi ngân hàng SACOMBANK 
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CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA 

KHANG     

Mã số thuế  :  0401915734          

Địa chỉ : 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, Thành phố 

Đà Nẵng 

    

SỔ TIỀN GỬI NGÂN HÀNG 

Tài khoản : 1121EX - TIỀN VNĐ TẠI TK EXIMBANK - 0401915734 

Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

              

Ngày Chứng từ Diễn giải Số tiền VND 

ghi sổ Số Ngày   Thu Chi Tồn 

      Số dư đầu kỳ     6,151,735 

01/11/24 CTNH.11/001 01/11/24 nộp tiền vào tk 180,000,000   186,151,735 

18/11/24 CTNH.11/002 18/11/24 rút tiền mặt   80,000,000 106,151,735 

19/11/24 CTNH.11/003 19/11/24 Kh thanh toán 223,086,330   329,238,065 

22/11/24 CTNH.11/004 22/11/24 lãi nhập vốn 9,952   329,248,017 

26/11/24 CTNH.11/005 26/11/24 rút tiền mặt   80,000,000 249,248,017 

26/11/24 CTNH.11/006 26/11/24 lãi vay   3,561,644  245,686,373 

              

      Cộng phát sinh 403,096,282 163,561,644   

      Số dư cuối kỳ     245,686,373 

  

 
          Ngày 30 tháng 11 năm 2024 

  Người lập   Kế toán trưởng   Giám đốc 

 

Hình 4.7 : Sổ Tiền gửi ngân hàng EXIMBANK 
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CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA KHANG Mẫu số S03a-DNN 

(Ban hành theo Thông tư số 133/2016/TT-

BTC ngày 26/08/2016 của Bộ Tài chính) 
Mã số thuế  :  0401915734  

Địa chỉ: 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, Thành phố 

Đà Nẵng 

SỔ NHẬT KÝ CHUNG 
Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

Ngày ghi 

sổ 

Chứng từ Hoá đơn Diễn giải Tài khoản Thành tiền 

Loại Số Số Ngày  Nợ Có   

          Mang sang     371.940.000 

05/11/24 PC 11/014 00000265 05/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00000265 
    4.060.800 

          
    Ắc quy Varta 

58014 
1543 1111 3.760.000 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

8% 

1331 1111 300.800 

06/11/24 PC 11/018 549 06/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 549 
    4.334.000 

          

    Cáp Thép MW 

6*36 WS IWRC 

13,5 

1543 1111 3.054.492 

              Siết cáp phi 15 1543 1111 885.508 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

10% 

1331 1111 394.000 

18/11/24 CTNH 11/002   18/11/24 rút tiền mặt     80.000.000 

              rút tiền mặt 1111 1121EX 80.000.000 

19/11/24 CTNH 11/003   19/11/24 Kh thanh toán     223.086.330 

              Kh thanh toán 1121EX 131 223.086.330 

21/11/24 PC 11/160 00024644 21/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00024644 
    500.000 

              Xăng RON95-III 1541 1111 454.545 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

10% 

1331 1111 45.455 

22/11/24 PC 11/175 00017511 22/11/24 
Mua hàng hoá, dịch 

vụ HĐ 00017511 
    300.000 

              Dầu DO 0,05S-II 1541 1111 272.727 

          

    Thuế GTGT 

được khấu trừ của 

hàng hóa, dịch vụ 

10% 

1331 1111 27.273 

24/11/24 PT 11/003   24/11/24 Kh ứng trước tiền     10.000.000 

          Kh ứng trước tiền 1111 131 10.000.000 

26/11/24 CTNH 11/005   26/11/24 rút tiền mặt     80.000.000 

              rút tiền mặt 1111 1121EX 80.000.000 

26/11/24 CTNH 11/006   26/11/24 lãi vay     3.561.644 

              lãi vay 635 1121EX 3.561.644 
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27/11/24 CTNH 11/002   27/11/24 nộp tiền vào tk     5.000.000 

              nộp tiền vào tk 1121SAC 1111 5.000.000 

29/11/24 CTNH 11/004   29/11/24 nộp gốc vay     4.803.187 

              nộp gốc vay 341SAC 1121SAC 3.333.300 

              nộp lãi vay 635 1121SAC 1.469.887 

          Cộng mang sang     787.585.961 

 
        Ngày 30 tháng 11 năm 2024 

Người lập   Kế toán trưởng   Giám đốc 

 

 

Hình 4.8: Sổ Nhật ký chung 
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CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ VÀ XÂY LẮP PHAN GIA 

KHANG Mẫu số S03b-DN 

Mã số thuế  :  0401915734   (Ban hành theo thông tư số 133/2016/TT-

BTC 

Ngày 26/08/2016 Bộ Tài Chính) 
Địa chỉ : 64 Lê Duy Lương, Phường Hoà Phát, Quận Cẩm Lệ, 

Thành phố Đà Nẵng 

SỔ CÁI TÀI KHOẢN 
Mã hiệu : 112 - Tiền gửi Ngân hàng 

Từ ngày 01/11/2024 đến ngày 30/11/2024 

       

Ngày 

ghi sổ 

Chứng từ 
Diễn giải 

TK 

ĐƯ 

Số tiền VND 

Số Ngày Nợ Có 

      Số dư đầu kỳ   7,127,765   

01/11/24 CTNH.11/001 01/11/24 nộp tiền vào tk 1111 180,000,000   

18/11/24 CTNH.11/002 18/11/24 rút tiền mặt 1111   80,000,000 

19/11/24 CTNH.11/003 19/11/24 Kh thanh toán 131 223,086,330   

21/11/24 CTNH.11/001 21/11/24 Phí ngân hàng 6422   200,000 

22/11/24 CTNH.11/004 22/11/24 lãi nhập vốn 515 9,952   

26/11/24 CTNH.11/005 26/11/24 rút tiền mặt 1111   80,000,000 

26/11/24 CTNH.11/006 26/11/24 lãi vay 635   3,561,644 

27/11/24 CTNH.11/002 27/11/24 nộp tiền vào tk 1111 5,000,000   

29/11/24 CTNH.11/003 29/11/24 Phí ngân hàng 6422   108,900 

29/11/24 CTNH.11/004 29/11/24 nộp gốc vay 341SAC   3,333,300 

29/11/24 CTNH.11/004 29/11/24 nộp gốc vay 635   1,469,887 

      Cộng phát sinh   408,096,282 168,673,731 

      Số dư cuối kỳ   246,550,316   

     
 

 
 

        Ngày 30 tháng 11 năm 2024 

Người lập   Kế toán trưởng   Giám đốc 

 

Hình 4.9 : Sổ cái tài khoản 112 
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2.3. Nhận xét 

2.3.1. Về chấp hành chế độ, chính sách kế toán 

- Về chứng từ sử dụng: Công ty đảm bảo sử dụng chứng từ kế toán phù hợp, chính 

xác và đầy đủ thông tin cần thiết cho việc hạch toán trên phần mềm kế toán. Chứng từ 

phản ánh đúng bản chất các nghiệp vụ kinh tế phát sinh, giúp công tác kiểm tra, đối 

chiếu hiệu quả và minh bạch. 

- Về sổ sách kế toán: Công ty áp dụng hệ thống sổ kế toán tương đối phù hợp với 

quy định về chế độ kế toán hiện hành. Quy trình sử dụng chứng từ và ghi chép sổ sách 

tuân thủ chặt chẽ các quy định của pháp luật, tạo điều kiện thuận lợi cho việc quản lý, 

kiểm soát và báo cáo tài chính chính xác. 

- Về lưu trữ sổ sách, chứng từ: Việc lưu trữ được tiến hành đồng bộ trên hai phương 

thức là lưu trữ bản cứng và lưu trữ điện tử trên phần mềm kế toán Wintax. Phương pháp 

này không chỉ bảo đảm tính an toàn, lâu dài cho chứng từ, sổ sách mà còn giúp trình bày 

hồ sơ kế toán đẹp, khoa học và giảm thiểu nguy cơ mất mát hoặc hư hỏng tài liệu. 

2.3.2. Về phân công nhiệm vụ  

- Công ty xây dựng và thực hiện việc phân công nhiệm vụ kế toán một cách hợp 

lý, đầy đủ và logic. Sự phân chia công việc rõ ràng giữa các bộ phận giúp đảm bảo tính 

liên tục, minh bạch và hiệu quả trong quá trình xử lý nghiệp vụ kế toán. 

- Nhân viên kế toán hầu hết là những nhân viên có trình độ chuyên môn và có kinh 

nghiệm nhiều năm trong nghề, thành thạo và am hiểu công việc. 

2.3.3. Về ứng dụng công nghiệp thông tin trong công tác kế toán 

- Ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác kế toán: sử dụng phần mềm kế toán 

Wintax, công cụ hỗ trợ excel. 

- Các ứng dụng công nghệ có độ bảo mật và độ chính xác cao giúp doanh nghiệp 

an tâm khi sử dụng các phần mềm. 
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CHƯƠNG III: BÀI HỌC KINH NGHIỆM VỀ KẾ TOÁN TÀI SẢN TIỀN. 

3.1 Những điểm giống và khác nhau giữa lý thuyết và thực tiễn kế toán tài sản 

tiền.  

3.1.1 Những điểm giống nhau 

- Trong quá trình thực tập tại doanh nghiệp, em nhận thấy công tác kế toán tài sản 

tiền thực tế rất giống với lý thuyết đã học. Việc hạch toán các nghiệp vụ thu – chi, quản 

lý tiền mặt, tiền gửi ngân hàng và tiền đang chuyển đều được thực hiện theo đúng quy 

định. Các chứng từ như phiếu thu, phiếu chi, ủy nhiệm chi được lập đầy đủ, sổ sách ghi 

chép và đối chiếu thường xuyên, giúp kiểm soát dòng tiền minh bạch và chính xác. Điều 

này giúp em thấy rằng lý thuyết đã cung cấp nền tảng vững chắc để áp dụng vào thực 

tế. 

3.1.2 Những điểm khác nhau 

- Tuy nhiên, trong thực tế cũng có một vài điểm khác so với lý thuyết. Một số 

chứng từ được xử lý linh hoạt hơn để phù hợp với tiến độ công việc, và doanh nghiệp 

sử dụng phần mềm kế toán, nên nhiều thao tác đã được tự động hóa thay vì ghi sổ thủ 

công như lý thuyết. Những khác biệt này không lớn, nhưng giúp em nhận ra rằng ngoài 

việc nắm chắc nguyên tắc, kế toán còn cần biết linh hoạt áp dụng để công việc diễn ra 

hiệu quả. 

3.2 Bài học kinh nghiệm của bản thân khi thực hiện kế toán tài sản tiền 

3.2.1. Về kiến thức 

- Trong thời gian thực tập, kết hợp với những kiến thức được trang bị từ nhà trường, 

bản thân em đã được bổ sung thêm nhiều kiến thức thực tế và những hiểu biết cần thiết 

cho công tác kế toán tài sản tiền.  

- Thông qua đó, em học hỏi được nhiều kinh nghiệm thực tiễn và hiểu sâu hơn về 

công tác quản lý tiền mặt, tiền gửi ngân hàng, cũng như cách theo dõi và kiểm soát dòng 

tiền trong doanh nghiệp.  

- Những trải nghiệm này giúp em nhận ra tầm quan trọng của việc kết hợp lý thuyết 

với thực tế để thực hiện công việc kế toán chính xác, hiệu quả và chuyên nghiệp hơn. 

3.2.2. Về kỹ năng 

- Trong quá trình thực tập, em đã rèn luyện và nâng cao các kỹ năng nghề nghiệp 

quan trọng. Em học được cách làm việc chính xác, tỉ mỉ, biết sắp xếp và quản lý công 

việc theo trình tự khoa học để giảm thiểu sai sót và đảm bảo dữ liệu tài chính luôn chính 

xác.  

-Việc sử dụng phần mềm kế toán giúp em phát triển kỹ năng nhập liệu, kiểm tra 

và tra cứu số liệu nhanh chóng, đồng thời biết cách xử lý linh hoạt các tình huống phát 

sinh trong thực tế.  
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- Qua đó, em nhận thấy kỹ năng nghề nghiệp không chỉ bao gồm thao tác kỹ thuật 

mà còn là khả năng tổ chức công việc, quản lý thời gian và giải quyết vấn đề hiệu quả. 

3.2.3. Thái độ 

- Thái độ được xem là một trong những tiêu chí quan trọng quyết định sự thành 

công trong nghề nghiệp, nên bản thân em luôn tự đặt mình vào khuôn khổ, giữ tinh thần 

học hỏi, cầu tiến. Đi kèm với đó, em luôn cố gắng làm việc một cách chăm chỉ, cẩn thận, 

tỉ mỉ và tự giác trong mọi nhiệm vụ được giao. 

- Thông qua thực tập, em nhận thấy rằng một thái độ chuyên nghiệp, trách nhiệm 

và trung thực không chỉ giúp hoàn thành tốt công việc mà còn xây dựng uy tín và niềm 

tin trong môi trường doanh nghiệp. 

3.3 Đề xuất, kiến nghị với nhà trường khi tổ chức giảng dạy 

-  Dưới sự hướng dẫn tận tâm và nhiệt huyết của các thầy cô trong suốt quá trình 

học tập và rèn luyện tại trường, em đã tích lũy được nhiều kiến thức quý giá. Tuy nhiên, 

bên cạnh những điểm mạnh, em nhận thấy vẫn còn một số hạn chế cần được cải thiện 

để mang lại môi trường học tập ngày càng tốt hơn cho sinh viên. 

- Cụ thể, cơ sở vật chất hiện nay còn khá hạn chế. Mặc dù hệ thống máy tính đã 

được nâng cấp nhưng số lượng vẫn chưa đáp ứng đủ nhu cầu, đồng thời nhiều thiết bị 

còn trong tình trạng hỏng hóc, gây ảnh hưởng đến việc học tập và thực hành của sinh 

viên. 

- Ngoài ra, em đề xuất nhà trường và khoa nên tổ chức thêm nhiều hoạt động ngoại 

khóa, các buổi giao lưu với doanh nghiệp và tạo điều kiện cho sinh viên có cơ hội tham 

quan, thực tập hoặc làm việc thực tế trong quá trình học tập. Những trải nghiệm này sẽ 

giúp sinh viên, đặc biệt là ngành Kế Toán, có cái nhìn rõ nét hơn về nghề nghiệp tương 

lai và nâng cao kỹ năng thực tiễn cần thiết. 

- Em hy vọng những góp ý này sẽ được nhà trường xem xét và từng bước thực 

hiện để mang lại môi trường học tập ngày càng hiệu quả hơn cho sinh viên. 
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